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Comuni di:  

Loiano 

Monghidoro 

Monterenzio 

Ozzano dell’Emilia 

Pianoro 

 

 

ALLEGATO B 

REGOLAMENTO PER LA GESTIONE DELL’ELENCO DEGLI OPERA-

TORI ECONOMICI DELL’UNIONE DEI COMUNI SAVENA-IDICE PER 

L’ACQUISIZIONE DI LAVORI, BENI E SERVIZI 

 

(modificato  con atto n. nella seduta del __. di Consiglio dell’Unione) 

 
 
 

Art. 1 Oggetto  
 
Il presente Regolamento disciplina i meccanismi di iscrizione, aggiornamento ed esclusione 
dall’Elenco degli operatori economici dell’Unione dei Comuni Savena Idice per l’acquisizione di 
lavori, beni e servizi, secondo le previsioni di cui all’art. 1 comma 3 e 3 dell’Allegato II.1 al 
D.Lgs.36/2023. 
 
L’iscrizione all’Elenco avrà durata annuale con possibilità di rinnovo come disciplinato dall’art. 11 
del presente regolamento. 
 
La procedura d’iscrizione è telematica ed ha lo scopo di definire un elenco di operatori economici 

(Fornitori o Prestatori di Lavori e/o Servizi) per i quali risultino preliminarmente rilasciate le di-
chiarazioni inerenti ai requisiti di ordine generale di cui agli artt. 94 e ss del Codice, di professio-
nalità, di capacità di cui all’art. 100 del Codice. 
 
L’elenco fornitori, costituito e gestito nel rispetto delle modalità di cui agli articoli seguenti, può 
essere utilizzato dall’Unione: 

a) per l’affidamento diretto per lavori di importo inferiore ad euro 150.000,00 e servizi e forniture 
di importo inferiore a euro 140.000,00, anche senza consultazione di più operatori economici;  

b) per l’invito alle procedure negoziate senza bando dei servizi e forniture di importo superiore a 
euro 140.000,00 e sino alle soglie comunitarie, previa consultazione di almeno cinque operatori 
economici, ove esistenti, in alternativa alle indagini di mercato; 
c) per l’invito alle procedure negoziate senza bando per l’affidamento di lavori di importo 
superiore o pari ad euro 150.000,00 e inferiori a euro 1.000.000,00, previa consultazione di almeno 
cinque operatori economici, ove esistenti, in alternativa alle indagini di mercato; 

Unione  de i  Comuni  

Savena–Idice  
 

Stazione Unica Appaltante 
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d) per l’invito alle procedure negoziate senza bando per l’affidamento di lavori di importo pari o 
superiore a euro 1.000.000,00 e inferiore alle soglie comunitarie, previa consultazione di almeno 
dieci operatori economici, ove esistenti, in alternativa alle indagini di mercato; 
e) negli altri casi previsti dalla normativa in vigore. 
Si farà ricorso all’elenco di cui al presente regolamento, ove non utilizzabili le convenzioni Consip 
S.p.A 
L’elenco è costituito per l’Unione dei Comuni Savena-idice (qui di seguito “Unione”) con facoltà 
di utilizzo anche da parte dei Comuni di Monghidoro, Loiano, Monterenzio, Pianoro e Ozzano 
dell’Emilia (qui di seguito “Comuni Associati”).  
La formazione dell’elenco non pone in essere nessuna procedura selettiva, para concorsuale, né 
parimenti prevede alcuna graduatoria di merito degli iscritti, ma permette alla Unione dei Comu-
ni Savena-Idice l’individuazione dei fornitori e dei soggetti ai quali affidare incarichi professiona-
li; l’iscrizione non comporta, pertanto, l’assunzione di alcun obbligo specifico da parte dell’Unione 
né vincola la stessa a contrarre con i soggetti ivi iscritti, né comporta l’attribuzione di alcun diritto 
e/o aspettativa all’iscritto, in ordine all’eventuale affidamento. 
L’elenco può essere utilizzato autonomamente anche dai Comuni associati per l’individuazione 
dei soggetti da invitare alle procedure negoziate da essi gestite direttamente coerentemente a 
quanto previsto dalla normativa e dalla convenzione sottoscritta rep. n. 13/2015 e  successive mo-
difiche ed integrazioni. 
Qualora, per le particolarità dell’oggetto o l’elevata specializzazione delle forniture necessarie, 
non sia possibile individuare soggetti cui richiedere offerta attraverso l’ELENCO ovvero qualora 
si ritenga utile ampliare la concorrenzialità, resta salva la facoltà della Stazione Appaltante, di ri-
correre al mercato attraverso indagini di mercato, secondo l’art. 50 comma 1 del D. Lgs. 36/2023 e 
s.m.i. . 
 

 

 

 

Art. 2 –Categorie di Iscrizione 
L’Elenco degli operatori economici è strutturato in gruppi e sottogruppi merceologici identificati 
per descrizione del prodotto.  
I prestatori di servizi e fornitori di beni sono iscritti per categorie di specializzazione in base alla 
classificazione internazionale CPV (vocabolario comune degli appalti). 
Gli  esecutori di lavori sono iscritti per categorie e classifiche, in base alla normativa vigente in 
materia di qualificazione. 
  
 

Art. 3 – Soggetti legittimati a richiedere l’iscrizione all’elenco 
 

L’iscrizione unicamente in modalità telematica: 
- è riservata a tutti gli operatori economici (individuali e non) legalmente costituiti, disci-
plinati secondo l’art. 65 e 66 del D. Lgs. 36/2023; 
- viene effettuata per categorie di Beni, Servizi, Lavori, Servizi tecnici (Architettura e Inge-
gneria) e possesso della SOA. 
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I soggetti di cui all'art. 65 del D. Lgs. 36/2023 potranno proporre domanda di iscrizione all’elenco 
con le seguenti limitazioni: 
- è vietata la presentazione di più domande per la medesima categoria di specializzazione; 
- è vietata la presentazione di domanda per la medesima categoria di specializzazione a titolo in-
dividuale ed in forma associata; 
- è vietata la presentazione di domanda di iscrizione da parte di soci, amministratori, ovvero di-
pendenti o collaboratori a progetto, che rivestano una qualsiasi delle predette funzioni in altre so-
cietà che abbiano già presentato istanza di iscrizione all’elenco. 
Solo in caso di società di capitali, è ammissibile la comunanza di uno o più soci tra due Soggetti 
richiedenti l’iscrizione all’elenco, purché tra gli stessi Soggetti non intercorra un rapporto di colle-
gamento o controllo ai sensi dell'art. 2359 cod. civ.. 
Qualora i Soggetti di cui all'art. 65 del D. Lgs. 36/2023 incorrano in uno dei divieti di cui al presen-
te articolo, ai fini dell’iscrizione all’elenco, l’Unione prenderà in considerazione la sola istanza che 
risulti essere pervenuta anteriormente. 
 
 

Art. 4. Requisiti per l’iscrizione 
 
Gli operatori economici interessati, ai fini dell’iscrizione all’Elenco, devono dichiarare di essere in 
possesso almeno dei seguenti requisiti:  
a) requisiti di ordine generale di cui agli artt. 94 e seguenti del d.lgs.36/2023;  
b) requisito di professionalità di cui all’art.100 co.1 lett. a) del d.lgs.36/2023, comprovato mediante 
iscrizione nel registro della C.C.I.A.A., o altro pertinente registro, relativa alla categoria merceolo-
gica per la quale si chiede l’iscrizione;  
c) requisito di capacità economico finanziaria e tecnica e professionale di cui all’art.100 co.1 lett. 
b), c) del d.lgs.36/2023. È obbligatorio per i soggetti operanti da oltre un triennio nel settore che 
interessa, dichiarare il fatturato degli ultimi tre anni, con specifico riferimento a forniture di servi-
zi, beni e lavori analoghi alla categoria per la quale si richiede l’iscrizione. 
 

Art. 5 - Modalità di invio della domanda di iscrizione 
 

La domanda di iscrizione dovrà essere compilata on-line, a cura dell’Operatore Economico che 
intende iscriversi, secondo la procedura sotto descritta: 

- L’Operatore Economico interessato si dovrà collegare al link 
https://app.elencofornitori.it/elencoeproc/elenco_idice. La Ditta potrà scaricare l’elenco 
delle categorie merceologiche che compongono l’Elenco Fornitori per determinare quelle a 
cui iscriversi 

- Dopo l'individuazione delle categorie di proprio interesse, dovrà compilare le varie schede 
accessibili dal link “Registrati”, seguendo le successive istruzioni on-line del programma. 

La domanda di iscrizione comporta l’accettazione incondizionata di quanto contenuto nel presen-
te regolamento e nelle sue eventuali integrazioni e modificazioni. 
I soggetti che chiedono di essere iscritti, consapevoli delle sanzioni penali previste dall’art. 76 del 
D.P.R. 445 del 28.12.2000 nel caso di dichiarazioni non veritiere, di formazione o d’uso di atti falsi, 
sono tenuti a comunicare l’eventuale sopravvenienza di fatti o circostanze che incidono sulle si-
tuazioni di cui sopra e/o eventuali modificazioni, entro 15 giorni dal loro verificarsi. 
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L’iscrizione è soggetta ad aggiornamento con cadenza almeno annuale. 
 

Art. 6 - Accertamento d’idoneità ed iscrizione 
L’accertamento di idoneità per l’iscrizione dei soggetti all’elenco Fornitori è effettuata al momento 
della selezione per l’invito alla partecipazione ad una procedura di gara. 
Qualora la domanda risulti incompleta o si riterranno utili approfondimenti specifici, l’operatore 
economico non sarà invitato alla procedura di gara, tuttavia saranno richieste ulteriori informa-
zioni indicando la documentazione e gli elementi mancanti, specificando i tempi e le modalità con 
le quali il soggetto deve provvedere all’integrazione. È obbligatorio per i soggetti operanti da oltre 
un triennio nel settore che interessa, dichiarare il fatturato degli ultimi tre anni, con specifico rife-
rimento a forniture di servizi, beni e lavori analoghi alla categoria per la quale si richiede 
l’iscrizione. 
Per tutti i soggetti attivi da meno di tre anni, dovrà essere riportato il fatturato effettuato 
dall’inizio dell’attività con specifico riferimento a forniture di servizi, beni e lavori analoghi alla 
categoria per la quale si richiede l’iscrizione. 
Gli operatori economici (Fornitori o Prestatori di Lavori e/o Servizi) dovranno dichiarare prelimi-
narmente i requisiti di capacità economica e finanziaria e di capacità tecnica e professionale di cui 
all’art. 100 del Codice, nonché i requisiti di ordine generale di cui agli artt. 94 e ss del Codice. 
L’avvenuta iscrizione all’ELENCO potrà essere verificata consultando il link 
https://app.elencofornitori.it/elencoeproc/elenco_idice. 
L’Amministrazione si riserva la facoltà di compiere controlli a campione sulla veridicità di quanto 
dichiarato con l’avvertenza che, in caso di accertamento negativo, si procederà alla cancellazione 
dall’elenco. 

 

 

Art. 7 – Casi di rigetto della domanda di iscrizione 
In caso di dichiarata mancanza dei requisiti generali di cui all’art. 94 e ss del D. Lgs. n. 36/2023 la 
domanda di iscrizione verrà rigettata. In caso di rigetto della domanda di iscrizione l’Unione for-
nirà adeguata motivazione all’operatore economico ex art. 10 bis L. 241 del 1990; in particolare il 
responsabile del procedimento, prima della formale adozione di un provvedimento negativo, co-
municherà tempestivamente all’operatore economico richiedente i motivi che ostano all'accogli-
mento della domanda. Entro il termine di dieci giorni dal ricevimento della comunicazione, 
l’operatore economico ha il diritto di presentare per iscritto le proprie osservazioni, eventualmen-
te corredate da documenti. La comunicazione di cui al primo periodo sospende i termini di con-
clusione dei procedimenti, che ricominciano a decorrere dieci giorni dopo la presentazione delle 
osservazioni o, in mancanza delle stesse, dalla scadenza del termine di cui al secondo periodo. 
Qualora l’operatore economico abbia presentato osservazioni, del loro eventuale mancato acco-
glimento il responsabile del procedimento darà ragione nella motivazione del provvedimento fi-
nale di diniego indicando, se ve ne sono, i soli motivi ostativi ulteriori che sono conseguenza delle 
osservazioni.  
 

 

Art. 8 – Cancellazione dall’Elenco dei Fornitori 
La cancellazione dall’elenco dei soggetti iscritti può essere effettuata d’ufficio nelle fattispecie di 
seguito previste: 
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- qualora siano divenuti carenti dei requisiti generali e speciali per svolgere il lavoro, il servizio o 
la fornitura richiesta; 
- in caso di richiesta scritta dell’interessato;  
- altri casi adeguatamente motivati dall’Amministrazione; 
Nei casi previsti nel comma precedente, l’Amministrazione comunica l’avvio del procedimento di 
cancellazione d’ufficio al legale rappresentante dell’operatore economico, tramite comunicazione 
via Pec. 
Eventuali controdeduzioni dovranno pervenire entro 10 giorni dalla data di ricevimento della 

comunicazione, come da precedente articolo 7. Decorso tale termine, in mancanza di valide giu-

stificazioni, la cancellazione diviene definitiva. 
 
 

 

Art. 9 – Aggiornamento dell’iscrizione 
 
La responsabilità di garantire l’aggiornamento dei dati resta in carico all’operatore economico che 
può aggiornare i propri dati accedendo all’area riservata tramite il proprio indirizzo mail e la pas-
sword comunicata in fase di iscrizione (o modificata successivamente a cura del soggetto stesso). 
In tal senso la Stazione Appaltante è sollevata da qualsiasi responsabilità inerente la completezza 
e la correttezza delle informazioni contenute nella scheda, nonché alla tempestività nella segnala-
zione di eventuali variazioni. 
 

Art. 10 – Scelta dei contraenti 
L’inserimento nell’elenco degli Operatori economici non comporta l’automatica garanzia di invito 
a tutte le procedure attivate sulla base delle categorie merceologiche per cui si è iscritti. 
La scelta dei contraenti non avviene arbitrariamente, ma nel rispetto di quanto previsto dalla 
normativa in vigore e dal principio della rotazione. 
La gestione dell’elenco e la selezione degli Operatori da invitare sarà ispirata ai principi della vi-
gente normativa nazionale e comunitaria. 
Gli affidamenti diretti avverranno nel rispetto di quanto prescritto dagli articoli da 48 a 55 del D. 
Lgs. N. 36 del 2023 e ss.mm.ii. 
Gli operatori economici da invitare alle procedure negoziate senza previsa pubblicazione di ban-
do di cui all’art. 50 del D. Lgs. N. 36 del 2023 saranno individuati come segue: 

- verrà trasmesso attraverso il sistema avviso a tutti gli iscritti alla categoria merceologica 
(individuata dal cpv per i servizi e forniture e dalla categoria SOA, con classifica uguale e 
superiore a quella richiesta, per i lavori) relativa al lavoro, servizio o fornitura oggetto di 
affidamento;  
- verranno invitati alla successiva procedura tutti gli operatori economici che hanno mani-
festato interesse attraverso apposita domanda secondo le modalità richieste nell’avviso di-
chiarando il possesso dei requisiti richiesti nell’avviso medesimo. 

Sono fatte salve altre modalità valutate di volta in volta dall’Amministrazione in merito a casi par-
ticolari adeguatamente motivati in base a specifiche esigenze. 
 
 

Art. 11 – Rinnovo ed estensione dell’Iscrizione 
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Gli operatori economici iscritti all’Elenco con stato “Accreditato” devono aggiornare la propria 
scheda almeno una volta ogni 12 mesi. In caso contrario, il sistema modificherà automaticamente 
il loro stato in “Accreditato non confermato”; dopo aver aggiornato la propria scheda, l’operatore 
economico premendo il pulsante “Salva” in una delle sezioni del sistema, risulterà automatica-
mente “Accreditato”. 
L’operatore già iscritto può chiedere l’estensione dell’iscrizione ad altre tipologie di prestazioni e 
categorie di specializzazione o classi d’importo, laddove vi sia capienza nel fatturato globale e ne-
gli altri requisiti speciali di cui all’art. 100 del D. Lgs. 36/2023. 
L’estensione dell’iscrizione potrà essere effettuata tramite il proprio account e cioè email e pas-
sword necessari per l’accesso alla propria area personale. 
In caso di estensione, resta ferma la scadenza dell’iscrizione in corso. 
 

 

Art. 12 – Pubblicazione 
 
L’Unione si riserva di dare la massima pubblicità alla possibilità di iscrizione al proprio elenco 
Fornitori di Lavori, Beni e Servizi, mediante la pubblicazione sul sito istituzionale dell’Unione e 
nella sezione “Amministrazione trasparente” della stessa. 
 

Art. 13 – Trattamento dei dati personali 
Ai sensi e per gli effetti del D. Lgs. n. 196/2003 e s.m.i. e del Regolamento UE 679/2016 (GDPR), si 
garantisce che il trattamento dei dati personali sarà improntato a liceità e correttezza nella piena 
tutela dei diritti degli operatori economici e della loro riservatezza; il trattamento dei dati è esclu-
sivamente finalizzato all’accreditamento dell’idoneità degli operatori economici all’iscrizione 
dell’elenco. 
 

 
Art. 14 – Gestore del sistema 

Il gestore del sistema individuato dall’Unione per il servizio di conduzione tecnica e delle appli-
cazioni informatiche necessarie al funzionamento del sistema, assumendone ogni responsabilità al 
riguardo, è attualmente Net4market - CSAmed S.r.l. di Cremona (www.net4market.com - mail: 
info@net4market.com). Il gestore del sistema controlla i principi di funzionamento del sistema 
stesso, segnalando eventuali anomalie ed è altresì responsabile della sicurezza informatica, logica 
e fisica del sistema e riveste il ruolo di Amministratore del sistema ai sensi della disciplina che re-
gola la materia. È inoltre responsabile dell’adozione di tutte le misure stabilite in tema di sicurez-
za del trattamento dei dati personali. 
 

Art. 15 – Avvertenze 
Il proprio account, cioè email e password necessari per l’accesso e la partecipazione al sistema, è 
personale. Gli utenti del sistema sono tenuti a conservarli con la massima diligenza ed a mante-
nerli segreti. Non potranno comunque cederli a terzi e dovranno utilizzarli sotto la propria esclu-
siva responsabilità.  
 

Art. 16 – Controversie 
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Per qualsiasi controversia in merito all’esecuzione, interpretazione, attuazione e modifica delle 
presenti regole, è competente il TAR Bologna. 
 

Art. 17 – Disposizioni finali 
Le disposizioni del presente regolamento debbono intendersi sostituite, abrogate, modificate ov-
vero disapplicate automaticamente, ove il relativo contenuto sia incompatibile con sopravvenute 
inderogabili disposizioni legislative o regolamentari. 

 

Art. 18 – Rinvio 
Per quanto non disciplinato in questa sede si richiamano le seguenti disposizioni normative: Leg-
ge n. 241 del 1990, D. Lgs. n. 36 del 2023 e relativi Allegati e Codice Civile. 
 
 
 
 


