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Comuni di:  

Loiano 

Monghidoro 

Monterenzio 

Ozzano dell’Emilia 

Pianoro 

 

Pianoro, li 22/11/2021 

PROT 2021/0018416 

- DISCIPLINARE DI GARA - 

 

PROCEDURA APERTA PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZI DI BROKERAGGIO 

ASSICURATIVO PER L’UNIONE ED I COMUNI ASSOCIATI DI LOIANO, MONGHIDORO, 

MONTERENZIO, OZZANO DELL’EMILIA E PIANORO.    
 

PROCEDURA DI GARA CON NEGOZIAZIONE TELEMATICA. 
 

CIG:89813203BA  
 

Il presente Disciplinare di gara contiene le modalità di partecipazione alla procedura di gara indetta dalla 
Stazione Unica Appaltante dell’Unione Savena Idice, le modalità di compilazione e presentazione dell'offer-
ta, i documenti da presentare a corredo della stessa e la procedura di aggiudicazione nonché le altre ulteriori 
informazioni, come meglio specificato nel Capitolato Speciale d'Appalto e nei documenti in  allegato. 

 

L'affidamento in oggetto è stato disposto con la; 

 Determinazione a contrarre n. 578 del 22.11.2021 del Unione Savena Idice; 
 Determinazione a contrarre n. 613 del 22.11.2021 del Comune di Ozzano. 

 

e avverrà mediante procedura aperta e con il criterio dell'offerta economicamente più vantaggiosa, ai 

sensi degli artt. 60 e 95 del d.lgs. 18 aprile 2016, n. 50 (nel prosieguo, Codice). 
 

 Il Bando – Disciplinare di gara è stato pubblicato sulla Gazzetta Ufficiale Unione Europea, Gazzetta Uffi-

ciale della Repubblica Italiana e sul profilo dell'Unione Savena Idice: https://uvsi.it/. 
 

Registrazione degli operatori economici 
La presente procedura è interamente svolta attraverso una piattaforma telematica di negoziazione ai sensi 

dell’art. 58 del Codice. 
Per l’espletamento della presente gara l’Unione Savena Idice si avvale del Sistema Acquisti Telematici 

Emilia-Romagna (SATER) accessibile dal sito https://piattaformaintercenter.regione.emilia-

romagna.it/portale/ (d’ora in poi: Sistema). Tramite il Sistema si accederà alla procedura e alla documen-

tazione di gara. 
Al fine della partecipazione alla presente procedura è indispensabile la registrazione al Sistema con le 

modalità indicate nelle guide per l’utilizzo della piattaforma, accessibili dal sito 

http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/agenzia/utilizzo-del-sistema/ gui-

de/guide_operatori_economici. 
La registrazione al Sistema deve essere richiesta unicamente da un Legale Rappresentante e/o procuratore 

generale o speciale e/o soggetto dotato dei necessari poteri per richiedere la registrazione e impegnare 

l’operatore economico medesimo. 
L’operatore economico, con la registrazione e, comunque, con la presentazione dell’offerta, dà per valido 

Unione  de i  Comuni  

Savena–Idice  
 

Stazione Unica Appaltante 

 

http://www.uvsi.it/
mailto:stazioneappaltante@unionevallisavenaidice.bo.it
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e riconosce senza contestazione alcuna quanto posto in essere all’interno del Sistema dall’account a esso 

riconducibile; ogni azione inerente l’account all’interno del Sistema si intenderà, pertanto, direttamente e 

incontrovertibilmente imputabile all’operatore economico registrato. 
L’accesso, l’utilizzo del Sistema e la partecipazione alla procedura comportano l’accettazione incondizio-

nata di tutti i termini, le condizioni di utilizzo e le avvertenze contenute nelle guide presenti sul Sistema, 

nonché di quanto portato a conoscenza degli utenti tramite comunicazione o pubblicazione nel Sistema. 
ATTENZIONE: L’inserimento a Sistema delle offerte può richiedere tempo, pertanto si raccoman-

da di attivarsi con congruo anticipo. 
 

 

La documentazione di gara comprende: 
 Disciplinare di gara; 
 Modulo I- Dichiarazione di partecipazione; 
 Modulo II- Dichiarazione integrativa DGUE; 
 Progetto del Servizio; 
 

La documentazione di gara è disponibile nel Portale: SATER: 

https://piattaformaintercenter.regione.emilia-romagna.it/portale_ic/ 

 

Il Responsabile del procedimento, ai sensi dell'art. 31 del Codice, è la Dott.ssa Viviana Boracci. 

 

1.AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE: 
 

STAZIONE APPALTANTE UNIONE SAVENA IDICE 
40065 – Pianoro (BO) 
Via Risorgimento n. 1, 
Telefono: 051/6527734; 
Sito internet: https://uvsi.it/; 
Responsabile del Procedimento: Dott.ssa Viviana Boracci; 
E-mail: stazioneappaltante@unionevallisavenaidice.bo.it 
PEC: unione.savenaidice@cert.provincia.bo.it 
 

ENTI COMMITTENTI 
 

UNIONE SAVENA IDICE  
(ANCHE IN RAPPRESENTANZA DEI COMUNI DI PIANORO, MONGHIDORO, MONTEREN-

ZIO E LOIANO) 
40065 – Pianoro (BO) 
Via Risorgimento n. 1, 
Telefono: 051/6527734; 
Sito internet: https://uvsi.it/; 
Responsabile del Procedimento: Dott.ssa Viviana Boracci; 
E-mail: stazioneappaltante@unionevallisavenaidice.bo.it 
PEC: unione.savenaidice@cert.provincia.bo.it 
 

COMUNE DI OZZANO 
40064  –   OZZANO (BO) 
Via della Repubblica n. 10 
Tel 051/791349 
Sito internet: http://www.comune.ozzano.bo.it/ 
Responsabile del Procedimento: Ing. Chiara De Plato 

http://www.uvsi.it/
mailto:stazioneappaltante@unionevallisavenaidice.bo.it
mailto:unione.savenaidice@cert.provincia.bo.it
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E-mail: chiara.deplato@comune.ozzano.bo.it 
PEC: comune.ozzano@cert.provincia.bo.it 
 

  
2. CHIARIMENTI 
 

2.1. É possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti da 

inoltrare alla Stazione Unica Appaltante, attraverso il sistema SATER entro il 01/12/2021, alle ore 12,00. 
Non saranno, pertanto, fornite risposte ai quesiti pervenuti successivamente al termine indicato. 
2.2. Le richieste di chiarimenti dovranno essere formulate esclusivamente in lingua italiana. 
2.3. Ai sensi dell'art. 74 comma 4 del Codice, le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verran-

no fornite mediante pubblicazione in forma anonima sulla Piattaforma SATER entro il 03/12/2021, alle ore 

23,59. 
Non sono ammessi chiarimenti telefonici 
 

3.COMUNICAZIONI 
 

Ai sensi dell'art. 76, comma 6 del Codice, i concorrenti sono tenuti ad indicare, in sede di offerta, l'indirizzo 

PEC o, solo per i concorrenti aventi sede in altri Stati membri, l'indirizzo di posta elettronica, da utilizzare ai 

fini delle comunicazioni di cui all'art. 76, comma 5, del Codice. 
Salvo quanto disposto nel paragrafo 2 della presente Lettera di invito, le comunicazione si intendono valide 

se formulate attraverso la propria area riservata del portale (previa registrazione). 
Eventuali modifiche dell'indirizzo PEC/posta elettronica o problemi temporanei nell'utilizzo di tali forme di 

comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate alla Stazione Appaltante, diversamente la me-

desima declina ogni responsabilità per il tardivo o mancato recapito delle comunicazioni. 
- In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari, 

anche se non ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario si intende va-

lidamente resa a tutti gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati. 
- In caso di consorzi di cui all'art. 45, comma 2, lett. b e c del Codice, la comunicazione recapitata al 

consorzio si intende validamente resa a tutte le consorziate. 
- In caso di subappalto, la comunicazione recapitata all'offerente si intende validamente resa a tutti i 

subappaltatori indicati. 
 

4. OGGETTO DELL'APPALTO, IMPORTO  
 

4.1. L'appalto è costituito da un unico lotto in quanto l'amministrazione ritiene che la suddivisione in lotti 

rischi di pregiudicare la corretta esecuzione, rendendola eccessivamente difficile dal punto di vista tecnico 

ed anti-economica. 
 

4.2. L’appalto comprende un unico lotto per l’affidamento del servizio di intermediazione e consulenza 

assicurativa (brokeraggio) - CPV 66518100-5, per l’Unione e tutti i comuni associati.  
Le attività sono dettagliatamente descritte nel Capitolato Speciale d’Appalto.  
 

La durata del contratto è fissata in anni 2, con opzione di rinnovo per ulteriori 2 anni.  
In ogni caso l’aggiudicatario, qualora l’amministrazione allo scadere del termine contrattuale non avesse 

ancora provveduto all’aggiudicazione per il successivo periodo, è tenuta alla prosecuzione del rapporto alle 

stesse condizioni contrattuali, per un periodo massimo di 180 (centottanta) giorni oltre la scadenza del ter-

mine contrattuale.  
La consegna del servizio potrà avvenire anche nelle more della stipulazione del contratto ai sensi 

dell’art. 32, comma 8 del D. Lgs. 50/2016.  
 

http://www.uvsi.it/
mailto:stazioneappaltante@unionevallisavenaidice.bo.it
mailto:unione.savenaidice@cert.provincia.bo.it
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4.3. A norma dell’art. 35 del Codice dei Contratti, il valore globale presunto dell’appalto è pari ad € 

138.488,30 iva esclusa (euro centotrentottomilaquattrocentootantotto/30),  
Il valore stimato del presente appalto è quantificato in euro 61.550,36 per due anni, euro 123.100,7, in caso 

di rinnovo, oltre proroga di sei mesi di euro 15.387,59 per il complessivo importo di euro 138.488,3, ed è 

determinato applicando ai premi netti dei contratti che si presume di stipulare a decorrere dal gennaio 2022 

la percentuale di provvigione attuale moltiplicato per i 4 anni di durata massima contrattuale, oltre proroga.  
A titolo informativo, si precisa che le polizze attualmente stipulate dagli enti sono le seguenti: 
 

POLIZZA 

 

 

ENTI 
COMPAGNIA 

PREMIO 

ANNUO IM-

PONIBILE  

2021 

SCADENZA 
POLIZZE 

RCT/O Polizza, Re-
sponsabilità Civile 
verso Terzi e pre-
statori d'Opera 

Unione e Comuni di 
Loiano, Monghidoro, 
Monterenzio e Pianoro 

Generali 58.486,71 31/12/2022 

Comune di Ozzano 
dell’Emilia 

UnipolSai 59.957,88 31/12/2022 

All Risks danni al 
patrimonio 

Unione e Comuni di 
Loiano, Monghidoro, 
Monterenzio e Pianoro 

UnipolSai 66.206,86 31/12/2022 

Comune di Ozzano 
dell’Emilia UnipolSai 19.037,94 31/12/2022 

Infortuni 
cumulativa 

Unione e Comuni di 
Loiano, Monghidoro, 
Monterenzio e Pianoro 

UnipolSai 10.210,73 31/12/2022 

Comune di Ozzano 
dell’Emilia 

UnipolSai 1.341,46 31/12/2022 

Responsabilità 
Civile Auto 

Unione e Comuni di 
Loiano, Monghidoro, 
Monterenzio e Pianoro 

UnipolSai 32.665,08 31/12/2022 

Comune di Ozzano 
dell’Emilia 

UnipolSai 7.938,89 31/12/2022 

danni a veicoli 
privati utilizzati 

per conto 
dell’Ente -CVT 

Unione e Comuni di 
Loiano, Monghidoro, 
Monterenzio 

UnipolSai 5.353,19 31/12/2022 

Comune di Ozzano 
dell’Emilia 

Balcia 924,23 31/12/2022 

RC Patrimoniale 

Unione e Comuni di 
Loiano, Monghidoro, 
Monterenzio 

Lloyd’s 11.931,30 31/12/2022 

Comune di Ozzano 
dell’Emilia 

AIG 4.196,32 31/12/2022 

Tutela Legale 

Unione e Comuni di 
Loiano, Monghidoro, 
Monterenzio e Pianoro 

Itas Mutua 22.560,82 31/12/2022 

Comune di Ozzano 
dell’Emilia 

AIG 4.527,84 
31/12/2022 

Fine Arts Comune di Ozzano 
dell’Emilia 

XL Insurance 1.472,00 
15/04/2024 

 

L’affidamento del servizio non comporta oneri diretti nei confronti dell’Amministrazione. 
La quantificazione dell’importo è finalizzata esclusivamente all’individuazione della procedura di gara in 

quanto l’affidamento in oggetto non comporta alcun onere finanziario per l’Unione ed i suddetti importi non 

http://www.uvsi.it/
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costituiscono in alcun modo corrispettivo a favore dell’aggiudicatario che deve versare que-sto Ente e co-

muni associati.  

L’importo degli oneri di sicurezza è stato valutato pari a zero in quanto non rilevabili rischi da in-terferenze 

ai sensi dell’art. 26 comma 3bis del D.Lgs. 81/2008. 

 

5. SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CONDIZIONI DI PARTECI-

PAZIONE 
 

Gli operatori economici, anche stabiliti in altri Stati membri, possono partecipare alla presente gara in forma 

singola o associata, secondo le disposizioni dell’art. 45 del Codice, purché in possesso dei requisiti prescritti 

dai successivi articoli. 
Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 del Codice. Il 

concorrente dovrà, inoltre, essere in possesso dei requisiti prescritti dal successivo paragrafo. 

È vietato ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordi-

nario di concorrenti o aggregazione di imprese aderenti al contratto di rete (nel prosieguo, aggregazione di 

imprese di rete). 
 

È vietato al concorrente che partecipa alla gara in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti, di 

partecipare anche in forma individuale.  
 

È vietato al concorrente che partecipa alla gara in aggregazione di imprese di rete, di partecipare anche in 

forma individuale. Le imprese retiste non partecipanti alla gara possono presentare offerta, per la medesima 

gara, in forma singola o associata. 
 

I consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice sono tenuti ad indicare, in sede di offer-

ta, per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è vietato partecipare, in qualsiasi altra forma, 

alla presente gara. In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il consorziato; in caso 

di inosservanza di tale divieto si applica l'articolo 353 del codice penale. 
 

Nel caso di consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice, le consorziate designate dal 

consorzio per l’esecuzione del contratto non possono, a loro volta, a cascata, indicare un altro soggetto per 

l’esecuzione. 
 

Le aggregazioni tra imprese aderenti al contratto di rete di cui all’art. 45, comma 2 lett. f) del Codice, 

rispettano la disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese in quanto compatibile. In parti-

colare: 
 nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza e soggettività giuri-

dica (cd. rete - soggetto), l’aggregazione di imprese di rete partecipa a mezzo dell’organo comune, 

che assumerà il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei relativi requisiti. L’organo comune 

potrà indicare anche solo alcune tra le imprese retiste per la partecipazione alla gara, ma dovrà ob-

bligatoriamente far parte di queste; 
 nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza ma priva di sogget-

tività giuridica (cd. rete-contratto), l’aggregazione di imprese di rete partecipa a mezzo dell’organo 

comune, che assumerà il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei requisiti previsti per la 

mandataria e qualora il contratto di rete rechi mandato allo stesso a presentare domanda di parteci-

pazione o offerta per determinate tipologie di procedure di gara. L’organo comune potrà indicare 

anche solo alcune tra le imprese retiste per la partecipazione alla gara ma dovrà obbligatoriamente 

far parte di queste;  
 nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di potere di rappresentanza ovvero sia 

sprovvista di organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione, 

l’aggregazione di imprese di rete partecipa nella forma del raggruppamento costituito o costituendo, 

http://www.uvsi.it/
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con applicazione integrale delle relative regole (cfr. Determinazione ANAC n. 3 del 23 aprile 2013). 
 

Per tutte le tipologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risultare individuata nel contratto di 

rete come uno degli scopi strategici inclusi nel programma comune, mentre la durata dello stesso dovrà esse-

re commisurata ai tempi di realizzazione dell’appalto (cfr. Determinazione ANAC n. 3 del 23 aprile 2013). 
 

Il ruolo di mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese può essere assunto anche da 

un consorzio di cui all’art. 45, comma 1, lett. b), c) ovvero da una sub-associazione, nelle forme di un RTI o 

consorzio ordinario costituito oppure di un’aggregazioni di imprese di rete.  
 

A tal fine, se la rete è dotata di organo comune con potere di rappresentanza (con o senza soggettività giuri-

dica), tale organo assumerà la veste di mandataria della sub-associazione; se, invece, la rete è dotata di orga-

no comune privo del potere di rappresentanza o è sprovvista di organo comune, il ruolo di mandataria della 

sub-associazione è conferito dalle imprese retiste partecipanti alla gara, mediante mandato ai sensi dell’art. 

48 comma 12 del Codice, dando evidenza della ripartizione delle quote di partecipazione. 
Ai sensi dell’art. 186-bis, comma 6 del R.D. 16 marzo 1942, n. 267, l’impresa in concordato preventivo con 

continuità aziendale può concorrere anche riunita in RTI purché non rivesta la qualità di mandataria e sem-

pre che le altre imprese aderenti al RTI non siano assoggettate ad una procedura concorsuale. 
 

7. REQUISITI GENERALI  
 

Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono cause di esclusione di cui all’art. 80 

del Codice. 
Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’art. 53, 

comma 16-ter, del d.lgs. del 2001 n. 165. 
 

8. REQUISITI SPECIALI E MEZZI DI PROVA 
 

I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisiti previsti nei commi seguenti. I 

documenti richiesti agli operatori economici ai fini della dimostrazione dei requisiti devono essere prodotti 

in sede di offerta e trasmessi mediante AVCpass in conformità alla delibera ANAC n. 157 del 17 febbraio 

2016. 
 

Ai sensi dell’art. 59, comma 4, lett. b) del Codice, sono inammissibili le offerte prive della qualificazione 

richiesta dal presente Bando-Disciplinare. 
 

8.1. Requisiti di idoneità professionale  

 a.Iscrizione nel Registro delle imprese tenuto dalla C.C.I.A.A. oppure nel registro delle commissioni 

provinciali per l’artigianato per attività coerenti con quelle oggetto della presente procedura di gara. Il 

concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui all’art. 83, comma 

3 del Codice, presenta dichiarazione giurata o secondo le modalità vigenti nello Stato nel quale è stabili-

to;  

Per la comprova del requisito la stazione appaltante acquisisce d’ufficio i documenti in possesso di pub-

bliche amministrazioni, previa indicazione, da parte dell’operatore economico, degli elementi indispensabili 

per il reperimento delle informazioni o dei dati richiesti. 

 b.Iscrizione al Registro degli intermediari assicurativi e riassicurativi di cui all'art. 109, comma 2, lettera 

b) D.Lgs. 7 settembre 2005, n. 209 disciplinato dal regolamento IVASS n. 40 del 02 agosto 2018, da al-

meno un quinquennio, ovvero iscrizione equipollente per le società che risiedono in altri stati. Dovrà es-

sere specificato il relativo numero di iscrizione e sezione.  

Il concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato Membro in uno dei Paesi di cui all’art.83, c.3 del 
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Codice, presenta dichiarazione giurata o secondo le modalità vigenti nello Stato nel quale è stabilito.  

 

Per la comprova del requisito la stazione appaltante acquisisce d’ufficio i documenti in possesso di 

pubbliche amministrazioni, previa indicazione, da parte dell’operatore economico, degli elementi indi-

spensabili per il reperimento delle informazioni o dei dati richiesti. 

1. c.Gli intermediari assicurativi devono disporre, al momento della presentazione dell’offerta, di al-

meno una sede e/o di una rappresentanza in Italia, e dovranno indicarne l’indirizzo ovvero impe-

gnarsi a costituirne a seguito dell’aggiudicazione; 

 

Il concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato Membro in uno dei Paesi di cui all’art.83, c.3 del Codi-

ce, presenta dichiarazione giurata o secondo le modalità vigenti nello Stato nel quale è stabilito.  
 

Per la comprova del requisito la stazione appaltante acquisisce l’auto-dichiarazione del concorrente; 

8.2. Requisiti di capacità economico finanziaria 

 Idonee referenze bancarie rilasciate da almeno due istituti di credito o intermediari autorizzati ex D. 

Lgs. n. 385/1993 da cui risulti che l’operatore economico è in possesso della capacità finanziaria ed econo-

mica per far fronte al servizio oggetto del presente appalto; 
 

La comprova del requisito, è fornita secondo le disposizioni di cui all’art.86 e allegato XVII, parte II, del 

Codice mediante originale ovvero compia conforme delle dichiarazioni bancarie. 

8.3. Requisiti di capacità tecnica e professionale 

 Aver complessivamente intermediato, nel triennio 2018-2020, premi assicurativi per un importo  

complessivo non inferiore a Euro 300.000,00 (euro trecentomila/00) a favore di Enti 

pubblici. I volumi intermediati devono essere riferiti a pagamenti di premi già effettuati. 

 

La comprova del requisito, è fornita secondo le disposizioni di cui all’art.86 e allegato XVII, parte II, del 

Codice. 
 

  In caso di servizi prestati a favore di pubbliche amministrazioni o enti pubblici mediante una delle seguenti 

modalità:  
 

- originale o copia conforme dei certificati rilasciati dall’amministrazione/ente contraente con 

l’indicazione dell’oggetto, dell’importo e del periodo di esecuzione ;  
- originale o copia autentica o copia conforme del contratto stipulato con il committente pubblico;  
- ovvero autodichiarazione resa ai sensi del D.P.R. 445 del 2000 con indicazione dell’ente/soggetto 

degli importi e del periodo contrattuale; 
 

 

9. INDICAZIONI PER I RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI, CONSORZI ORDINARI, AG-

GREGAZIONI DI IMPRESE DI RETE, GEIE 
 

I soggetti di cui all’art. 45 comma 2, lett. d), e), f) e g) del Codice devono possedere i requisiti di partecipa-

zione nei termini di seguito indicati.  
Alle aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete, ai consorzi ordinari ed ai GEIE si applica la 

disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. Nei consorzi ordi-

nari la consorziata che assume la quota maggiore di attività esecutive riveste il ruolo di capofila che deve 

essere assimilata alla mandataria. 
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Nel caso in cui la mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese sia una sub-

associazione, nelle forme di un RTI costituito oppure di un’aggregazioni di imprese di rete, i relativi 

requisiti di partecipazione sono soddisfatti secondo le medesime modalità indicate per i raggruppamenti.  
 

Per la comprova dei requisiti: 
 

a. I requisiti relativi all’iscrizione di cui al punto 8.1.a e al punto 8.1.b devono essere pos-

seduto :  

 ciascuna delle imprese raggruppate/raggruppande, consorziate/consorziande o GEIE; 

 ciascuna delle imprese aderenti al contratto di rete indicate come esecutrici e dalla rete medesima 

nel caso in cui questa abbia soggettività giuridica; 

b. Il requisito di cui al punto 8.1.c.deve essere soddisfatto dal raggruppamento nel suo 

complesso; 

c. Il requisito , 8.2 deve essere soddisfatto dal raggruppamento nel suo complesso;   

d. il requisito 8.3 deve essere posseduto per intero dalla capogruppo mandataria; 

 

10. INDICAZIONI PER I CONSORZI DI COOPERATIVE E DI IMPRESE ARTIGIANE E I CON-

SORZI STABILI  
 

I soggetti di cui all’art. 45 comma 2, lett. b) e c) del Codice devono possedere i requisiti di partecipazione 

nei termini di seguito indicati. 

Il requisito relativo all’iscrizione nel registro deve essere posseduto dal consorzio e dalle imprese consor-

ziate indicate come esecutrici. 

I requisiti di capacità economica e finanziaria nonché tecnica e professionale, ai sensi dell’art. 47 del 

Codice, devono essere posseduti: 

a. per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2 lett. b) e c) del Codice, direttamente dal consorzio medesimo, 

salvo che quelli relativi alla disponibilità delle attrezzature e dei mezzi d’opera nonché all’organico me-

dio annuo che sono computati cumulativamente in capo al consorzio ancorché posseduti dalle singole 

imprese consorziate;  

b. per i consorzi stabili la sussistenza dei requisiti per l’affidamento in oggetto è valutata, a seguito della 

verifica dell’effettiva esistenza degli stessi in capo ai singoli consorziati. 

 

11. AVVALIMENTO 

Ai sensi dell’art. 89 del Codice, l’operatore economico, singolo o associato ai sensi dell’art. 45 del Codice, 

può dimostrare il possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico e professionale di cui 

all’art. 83, comma 1, lett. b) e c) del Codice avvalendosi dei requisiti di altri soggetti, anche partecipanti al 

raggruppamento. 

Non è consentito l’avvalimento per la dimostrazione dei requisiti generali e di idoneità professionale. 

Ai sensi dell’art. 89, comma 1 del Codice, il contratto di avvalimento contiene, a pena di nullità, la specifi-

cazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria. 

Il concorrente e l’ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della Stazione Appaltante in relazione 

alle prestazioni oggetto del contratto. 
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È ammesso l’avvalimento di più ausiliarie. L’ausiliaria non può avvalersi a sua volta di altro soggetto. 

Ai sensi dell’art. 89, comma 7 del Codice, a pena di esclusione, non è consentito che l’ausiliaria presti avva-

limento per più di un concorrente e che partecipino alla gara sia l’ausiliaria che l’impresa che si avvale dei 

requisiti. 

L’ausiliaria può assumere il ruolo di subappaltatore nei limiti dei requisiti prestati. 

Nel caso di dichiarazioni mendaci si procede all’esclusione del concorrente e all’escussione della garanzia ai 

sensi dell’art. 89, comma 1, ferma restando l’applicazione dell’art. 80, comma 12 del Codice. 

Ad eccezione dei casi in cui sussistano dichiarazioni mendaci, qualora per l’ausiliaria sussistano motivi ob-

bligatori di esclusione o laddove essa non soddisfi i pertinenti criteri di selezione, la Stazione Appaltante 

impone, ai sensi dell’art. 89, comma 3 del Codice, al concorrente di sostituire l’ausiliaria. 

In qualunque fase della gara sia necessaria la sostituzione dell’ausiliaria, la Stazione Appaltante richiede per 

iscritto al concorrente la sostituzione dell’ausiliaria, assegnando un termine congruo per l’adempimento, 

decorrente dal ricevimento della richiesta. Il concorrente, entro tale termine, deve produrre i documenti 

dell’ausiliaria subentrante (nuove dichiarazioni di avvalimento da parte del concorrente, il DGUE della nuo-

va ausiliaria nonché il nuovo contratto di avvalimento). In caso di inutile decorso del termine, ovvero in caso 

di mancata richiesta di proroga del medesimo, la Stazione Appaltante procede all’esclusione del concorrente 

dalla procedura 

 

12. SUBAPPALTO 
 

12.1 E’ ammesso il subappalto secondo normativa vigente  

 Il concorrente indica, all’atto dell’offerta, le parti del servizio che intende subappaltare in conformità a 

quanto previsto dall’art. 105 del Codice; in mancanza di tali indicazioni il subappalto è vietato.  

 E’ vietata la cessione del contratto, salvo i casi previsti dall’art. 106 del D. Lgs. 50/2016. 

13.MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI DOCUMEN-

TI DI GARA 

L'offerta contenente la documentazione amministrativa, tecnica ed economica deve essere presentata 

alla STAZIONE UNICA APPALTANTE DELL’UNIONE SAVENA IDICE, esclusivamente a mezzo 

della piattaforma SATER, e dovrà essere inserita nel sistema dal concorrente entro e non oltre le 

ore 12,00 del giorno 09/11/2021. Dopo la scadenza del termine, il sistema telematico non consente 

più la presentazione dell'offerta.  

Le offerte verranno esaminate il giorno 09/11/2021 a partire dalle ore 15,00.  

. 
La documentazione amministrativa, l’offerta tecnica e l’offerta economica devono essere inserite nel Siste-

ma SATER secondo le modalità esplicitate nelle guide per l’utilizzo della nuova piattaforma, accessibili dal 

sito indicato nella premessa del Disciplinare di gara. Saranno escluse tutte le offerte redatte o inviate in mo-

do difforme da quello prescritto nei documenti di gara. 
La presentazione dell’offerta mediante il Sistema è a totale ed esclusivo rischio del concorrente, restando 

esclusa qualsivoglia responsabilità dell’Unione Savena Idice ove per ritardo o disguidi tecnici o di altra na-

tura (a mero titolo esemplificativo e non esaustivo, a malfunzionamenti degli strumenti telematici utilizzati, 

a difficoltà di connessione e trasmissione, a lentezza dei collegamenti), ovvero per qualsiasi motivo, 

l’offerta non pervenga entro il termine perentorio di scadenza. 
Potrà essere prorogato o riaperto il termine di presentazione delle offerte qualora questo coincida con un 

malfunzionamento del Sistema SATER risultante da comunicazione ufficiale da parte dello stesso. È onere 

del concorrente segnalare la presenza di tali malfunzionamenti prima della data di apertura delle offerte. 
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Prima della scadenza del termine perentorio per la presentazione delle offerte, l’Operatore economico può 

sottoporre una nuova offerta che all’atto dell’invio invaliderà quella precedentemente inviata (funzione mo-

difica). In ogni caso, qualora alla scadenza della gara risultino presenti a Sistema più offerte dello stesso 

Operatore economico, verrà ritenuta valida l’offerta collocata temporalmente come ultima. 
Ad avvenuta scadenza del termine sopra indicato, non sarà possibile inserire alcuna offerta, anche se sostitu-

tiva di quella precedente. In ogni caso le offerte tardive saranno escluse in quanto irregolari ai sensi dell’art. 

59, comma 3, lett. b) del Codice. 
Per i concorrenti aventi sede legale in Italia o in uno dei Paesi dell’Unione europea, le dichiarazioni sostitu-

tive si redigono ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000; per i concorrenti non aventi sede lega-

le in uno dei Paesi dell’Unione europea, le dichiarazioni sostitutive sono rese mediante documentazione 

idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza. 
Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000, ivi compreso il 

DGUE, la domanda di partecipazione, l’offerta tecnica e l’offerta economica devono essere sottoscritte digi-

talmente da un rappresentante legale del concorrente o da un procuratore. 
Il dichiarante allega nella sezione Documentazione amministrativa la copia di un documento di riconosci-

mento, in corso di validità (per ciascun dichiarante è sufficiente una sola copia del documento di riconosci-

mento anche in presenza di più dichiarazioni su più fogli distinti). 
La documentazione, ove non richiesta espressamente in originale, potrà essere prodotta in copia autentica o 

in copia conforme ai sensi, rispettivamente, degli artt. 18 e 19 del D.P.R. n. 445/2000. Ove non diversamen-

te specificato è ammessa la copia semplice. 
In caso di concorrenti non stabiliti in Italia, la documentazione dovrà essere prodotta in modalità idonea 

equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza; si applicano gli articoli 83, comma 3, 86 e 

90 del Codice. 
Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua straniera, deve es-

sere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di contrasto tra testo in lingua straniera e testo 

in lingua italiana, prevarrà la versione in lingua italiana, essendo a rischio del concorrente assicurare la fe-

deltà della traduzione. 
In caso di mancanza, incompletezza o irregolarità della traduzione dei documenti relativi alla fase ammini-

strativa, si applica l’art. 83, comma 9 del Codice. 
L’offerta vincolerà il concorrente ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice per 180 giorni dalla scadenza del 

termine indicato per la presentazione dell’offerta. 
Nel caso in cui alla data di scadenza della validità delle offerte le operazioni di gara siano ancora in corso, la 

Stazione Appaltante potrà richiedere agli offerenti, ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice, di confermare 

la validità dell’offerta sino alla data che sarà indicata e di produrre un apposito documento attestante la vali-

dità della garanzia prestata in sede di gara fino alla medesima data. 
Il mancato riscontro alla richiesta della Stazione Appaltante sarà considerato come rinuncia del concorrente 

alla partecipazione alla gara. 

 

14.SOCCORSO ISTRUTTORIO 

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, l'incompletezza e 

ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e delle dichiarazioni relative al possesso dei requisiti genera-

li e speciali per essere ammessi e partecipare alla procedura, resi a mezzo del DGUE e del modello delle 

dichiarazioni integrative, con esclusione di quelle afferenti all'offerta economica e all'offerta tecnica, 

possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio, di cui all'art. 83, comma 9 del Codi-

ce.  

L'irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del requisito 

alla cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era finalizzata. La successiva 

correzione o integrazione documentale è ammessa laddove consenta di attestare l'esistenza di circostanze 

preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione e documenti/elementi a corredo dell'offerta. 

Nello specifico valgono le seguenti regole:  
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- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante soccorso istrut-

torio e determina l'esclusione dalla procedura di gara; 

- l'omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei requisiti 

di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità delle dichiarazioni rese a mez-

zo del DGUE o del modello delle dichiarazioni integrative e della domanda, ivi compreso il difetto 

di sottoscrizione, sono sanabili, ad eccezione delle false dichiarazioni; 

- la mancata presentazione di elementi a corredo dell'offerta (es. garanzia provvisoria e impegno del 

fideiussore) ovvero di condizioni di partecipazione gara (es. mandato collettivo speciale o impegno 

a conferire mandato collettivo), entrambi aventi rilevanza in fase di gara, sono sanabili, solo se 

preesistenti e comprovabili con documenti di data certa, anteriore al termine di presentazione 

dell'offerta; 

- la mancata presentazione di dichiarazioni e/o elementi a corredo dell'offerta, che hanno rilevanza in 

fase esecutiva (es. dichiarazione delle parti del servizio/fornitura ai sensi dell'art. 48, comma 4 del 

Codice) sono sanabili. 

Ai fini della sanatoria la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo termine -  non superiore 

a dieci giorni - perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenu-

to e i soggetti che le devono rendere.  

 Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la 

stazione appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un termine perentorio 

a pena di esclusione. 

 In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all'esclusione del concorrente 

dalla procedura. 

Al di fuori delle ipotesi di cui all'articolo 83, comma 9, del Codice è facoltà della stazione appaltante invita-

re, se necessario, i concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati, documenti e di-

chiarazioni presentati. 

 

15. CONTENUTO BUSTA DOCUMENTAZIONE 
L’Operatore economico concorrente dovrà inserire a Sistema la domanda di partecipazione e le necessarie 

dichiarazioni, nonché la documentazione a corredo, in relazione alle diverse forme di partecipazione. 
 

15.1 Domanda di partecipazione 
La domanda di partecipazione è redatta secondo il Modello I, allegato al presente disciplinare, e contiene 

tutte le seguenti informazioni e dichiarazioni. 
Il concorrente indica la forma singola o associata con la quale l’impresa partecipa alla gara (impresa singola, 

consorzio, RTI, aggregazione di imprese di rete, GEIE). 
In caso di partecipazione in RTI, consorzio ordinario, aggregazione di imprese di rete, GEIE, il concorrente 

fornisce i dati identificativi (ragione sociale, codice fiscale, sede) e il ruolo di ciascuna impresa (mandata-

ria/mandante; capofila/consorziata). 
Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45, comma 2 

lett. b) e c) del Codice, il consorzio indica il consorziato per il quale concorre alla gara; qualora il consorzio 

non indichi per quale/i consorziato/i concorre, si intende che lo stesso partecipa in nome e per conto proprio. 
La domanda è sottoscritta digitalmente: 
• nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario costituiti, dalla mandataria/capofila. 
• nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, da tutti i soggetti che 

costituiranno il raggruppamento o consorzio; 
• nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete si fa riferimento alla disciplina prevista per 

i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. In particolare: 
a) se la rete è dotata di un organo comune con potere di 
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rappresentanza e con soggettività giuridica, ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, 

n. 5, la domanda di partecipazione deve essere sottoscritta, digitalmente, dal solo operatore economico che 

riveste la funzione di organo comune; 
b) se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma è priva di soggettività 

giuridica, ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, la domanda di partecipazione 

deve essere sottoscritta digitalmente dall’impresa che riveste le funzioni di organo comune nonché da ognu-

na delle imprese aderenti al contratto di rete che partecipano alla gara; 
c) se la rete è dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista 

di organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione richiesti per as-

sumere la veste di mandataria, la domanda di partecipazione deve essere sottoscritta digitalmente 

all’impresa aderente alla rete che riveste la qualifica di mandataria, ovvero, in caso di partecipazione nelle-

forme del raggruppamento da costituirsi, da ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete che partecipa 

alla gara. 
Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45, comma 2 

lett. b) e c) del Codice, la domanda è sottoscritta, digitalmente, dal consorzio medesimo. 
Il concorrente allega: 
a) scansione di un documento d’identità del sottoscrittore; 
b) copia conforme all’originale della procura, qualora la documentazione sia 
sottoscritta da un procuratore. 
15.1.1 Attestazione di pagamento dell’imposta di bollo 
Il concorrente, compilando l’allegato F23 dimostra di aver adempiuto all’obbligo dell’imposta di bollo sulla 

domanda di partecipazione presentata, ai sensi dell’art. 3 della Tariffa del DPR 26/10/1972 N. 642. 
15.2 Documento di gara unico europeo 
Il concorrente compila il DGUE in formato elettronico direttamente sul Sistema: 
Parte I – Informazioni sulla procedura di appalto e sull’amministrazione aggiudicatrice o ente aggiu-

dicatore 
Il concorrente rende tutte le informazioni richieste relative alla procedura di appalto. 
Parte II – Informazioni sull’operatore economico 
Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti. 
In caso di ricorso all’avvalimento si richiede la compilazione della sezione C 
Il concorrente indica la denominazione dell’operatore economico ausiliario e i requisiti oggetto di avvali-

mento. 
In caso di ricorso al subappalto si richiede la compilazione della sezione D 
Il concorrente, pena l’impossibilità di ricorrere al subappalto, indica l’elenco delle prestazioni che intende 

subappaltare con la relativa quota percentuale dell’importo complessivo del contratto. 
Parte III – Motivi di esclusione 
Il concorrente dichiara di non trovarsi nelle condizioni previste dal punto 6 del presente disciplinare (Sez. A-

B-C-D). 
Parte IV – Criteri di selezione 
Il concorrente dichiara di possedere tutti i requisiti richiesti dai criteri di selezione compilando quanto se-

gue: 
a) la sezione A per dichiarare il possesso del requisito relativo all’idoneità professionale di cui par. 7.1 del 

presente disciplinare; 
b) la sezione B per dichiarare il possesso del requisito relativo alla capacità economico-finanziaria di cui al 

par. 7.2 del presente disciplinare; 
c) la sezione C per dichiarare il possesso del requisito relativo alla capacità professionale e tecnica di cui al 

par. 7.3 del presente disciplinare; 
d) la sezione D per dichiarare il possesso del requisito relativo ai sistemi di garanzia della qualità e norme di 

gestione di cui al par. 7.3 del presente disciplinare. 
Parte VI – Dichiarazioni finali 
Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti. 
Il DGUE in formato elettronico deve essere presentato: 
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• nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli operatori economici che parte-

cipano alla procedura in forma congiunta; 
• nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delle imprese retiste, se l’intera rete partecipa, ovve-

ro dall’organo comune e dalle singole imprese retiste indicate; 
• nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal consorzio e dai consorziati 

per conto dei quali il consorzio concorre; 
In caso di incorporazione, fusione societaria o cessione d’azienda, le dichiarazioni di cui all’art. 80, commi 

1, 2 e 5, lett. l) del Codice, devono riferirsi anche ai soggetti di cui all’art. 80 comma 3 del Codice che hanno 

operato presso la società incorporata, fusasi o che ha ceduto l’azienda nell’anno antecedente la data di pub-

blicazione del bando di gara. 
15.3 Dichiarazioni integrative e documentazione a corredo 
15.3.1 Dichiarazioni integrative 
Ciascun concorrente rende, utilizzando il Modello II allegato, le seguenti dichiarazioni, ai sensi degli artt. 

46 e 47 del d.p.r. 445/2000, con le quali: 
1. dichiara di non incorrere nelle cause di esclusione di cui all’art. 80, comma 5 lett. c-bis) e lett. c-ter) del 

Codice; 
2. dichiara di non incorrere nelle cause di esclusione di cui all’art. 80, comma 5 lett. f-bis) e f-ter) del Codi-

ce; 
3. dichiara i dati identificativi (nome, cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale, comune di residenza 

etc.) dei soggetti di cui all’art. 80, comma 3 del Codice, ovvero indica la banca dati ufficiale o il pubblico 

registro da cui i medesimi possono essere ricavati in modo aggiornato alla data di presentazione dell’offerta; 
4. dichiara remunerativa l’offerta economica presentata, giacché per la sua formulazione ha preso atto e te-

nuto conto: 
a) delle condizioni contrattuali e degli oneri compresi quelli eventuali relativi in materia di sicurezza, di as-

sicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza e assistenza in vigore nel luogo dove devono essere svol-

ti i servizi; 
b) di tutte le circostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata, che possono avere in-

fluito o influire sia sulla prestazione dei servizi, sia sulla determinazione della propria offerta; 
5. accetta, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute nella documentazione 

gara; 
6. dichiara di essere edotto degli obblighi derivanti dal Codice di comportamento adottato dalla stazione ap-

paltante e si impegna, in caso di aggiudicazione, ad osservare e a far osservare ai propri dipendenti e colla-

boratori, per quanto applicabile, il suddetto codice, pena la risoluzione del contratto. 
7. dichiara di essere informato del fatto che le comunicazioni inerenti la procedura, incluse le comunicazioni 

di cui all’art. 76, comma 5 del Codice, avverranno mediante il Sistema SATER, all’indirizzo PEC indicato 

in fase di registrazione; 
8. attesta di essere informato, ai sensi e per gli effetti dell’articolo 13 del decreto legislativo 30 giugno 2003, 

n. 196, che i dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente  

nell’ambito del procedimento per il quale la dichiarazione viene resa e comunicati ad altre Amministrazioni 
pubbliche al solo fine dello svolgimento della procedura di gara e del relativo contratto; dichiara altresì di 

essere informato dei diritti di cui all’articolo 7 del medesimo decreto legislativo. 
9. dichiara di aver preso visione dei luoghi; 
Per gli operatori economici non residenti e privi di stabile organizzazione in Italia 
10. si impegna ad uniformarsi, in caso di aggiudicazione, alla disciplina di cui agli articoli 17, comma 2, e 

53, comma 3 del d.p.r. 633/1972 e a comunicare alla stazione appaltante la nomina del proprio rappresentan-

te fiscale, nelle forme di legge; 
Per gli operatori economici ammessi al concordato preventivo con continuità aziendale di cui all’art. 

186 bis del R.D. 16 marzo 1942, n. 267 
11. indica, ad integrazione di quanto indicato nella parte III, sez. C, lett. d) del DGUE, i seguenti estremi del 

provvedimento di ammissione al concordato e del provvedimento di autorizzazione a partecipare alle gare 

………… rilasciati dal Tribunale di ……………… nonché dichiara di non partecipare alla gara quale 
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mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese e che le altre imprese aderenti al raggruppamento 

non sono assoggettate ad una procedura concorsuale ai sensi dell’art. 186 bis, comma 6 del R.D. 16 marzo 

1942, n. 267. 
Le suddette dichiarazioni dovranno essere debitamente compilate, e sottoscritte con le modalità di cui al pa-

ragrafo 15.1. 
15.3.2 Documentazione a corredo 
Il concorrente dovrà inserire a Sistema: 
1) PASSOE di cui all’art. 2 comma 3 lett. b) della delibera ANAC n. 157/2016, debitamente sottoscritto 

digitalmente dal titolare o Legale rappresentante o da un procuratore; nel caso in cui il concorrente ricorra 

all’avvalimento, il PASSOE dovrà contenere l’indicazione dell’ausiliaria; in caso di raggruppamenti 
temporanei, Consorzi, aggregazioni di imprese di rete, GEIE, il PASSOE deve contenere il nominativo di 

tutti gli operatori economici che fanno parte della compagine partecipativa. Il PASSOE dovrà essere sotto-

scritto dai Legali Rappresentanti di tutti gli operatori economici suddetti; 
Il concorrente, in caso di ricorso all’avvalimento, per ciascun ausiliario dovrà inserire a Sistema : 
1) DGUE, a firma dell’ausiliaria, contenente le informazioni di cui alla parte II, sezioni A e B, alla parte III, 

alla parte IV, in relazione ai requisiti oggetto di avvalimento, e alla parte VI; 
2) Modello III compilato ai nn. 1, 2, 3, 8 e, ove pertinente, 11; 
3) dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 1 del Codice, sottoscritta dall’ausiliaria, con la quale 

quest’ultima si obbliga, verso il concorrente e verso la stazione appaltante, a mettere a disposizione, per tutta 

la durata dell’appalto, le risorse necessarie di cui è carente il concorrente; 
4) dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 7 del Codice sottoscritta dall’ausiliaria con la quale 

quest’ultima attesta di non partecipare alla gara in proprio o come associata o consorziata; 
5) originale, copia autentica o copia conforme del contratto di avvalimento, in virtù del quale l’ausiliaria si 

obbliga, nei confronti del concorrente, a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie, 

che devono essere dettagliatamente descritte, per tutta la durata dell’appalto. A tal fine il contratto di avva-

limento contiene, a pena di nullità, ai sensi dell’art. 89 comma 1 del Codice, la specificazione dei requisiti 

forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria; 
15.3.3 Documentazione e dichiarazioni ulteriori per i soggetti associati 
Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo sono sottoscritte secondo le modalità di cui al punto 15.1. 
 

Per i raggruppamenti temporanei già costituiti 
• copia autentica o copia conforme del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla 

mandataria per atto pubblico o scrittura privata autenticata. 
• dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del servizio, ovvero la percen-

tuale in caso di servizio indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o consor-

ziati. 
Per i consorzi ordinari o GEIE già costituiti 
• atto costitutivo e statuto del consorzio o GEIE, in copia autentica o copia conforme, con indicazione del 

soggetto designato quale capofila. 
• dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del servizio, ovvero la percen-

tuale in caso di servizio indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici consorziati. 
Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora 
costituiti 
• dichiarazione attestante: 
a. l’operatore economico al quale, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con rappre-

sentanza o funzioni di capogruppo; 
b. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai raggruppa-

menti temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dell’art. 48 comma 8 del Codice conferendo mandato colletti-

vo speciale con rappresentanza all’impresa qualificata come mandataria che stipulerà il contratto in nome e 

per conto delle mandanti/consorziate; 
c. dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del servizio, ovvero la percen-

tuale in caso di servizio indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o consor-
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ziati. 
Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo comune 

con potere di rappresentanza e soggettività giuridica 
• copia autentica o copia conforme del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenti-

cata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005, con indicazione 

dell’organo comune che agisce in rappresentanza della rete; 
• dichiarazione, sottoscritta dal legale rappresentante dell’organo comune, che indichi per quali imprese la 

rete concorre; 
• dichiarazione che indichi le parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizio 

indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete. 
Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo comune 

con potere di rappresentanza ma è priva di soggettività giuridica 
• copia autentica o copia conforme del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenti-

cata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005, recante il mandato collet-

tivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla impresa mandataria; qualora il contratto di rete sia stato 

redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24 del d.lgs. 82/2005, il mandato nel con-

tratto di rete non può ritenersi sufficiente e sarà obbligatorio conferire un nuovo mandato nella forma della 

scrittura privata 
autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005; 
• dichiarazione che indichi le parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizio 

indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete. 
Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo comune 

privo del potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista di organo comune, ovvero, se l’organo 

comune è privo dei requisiti di qualificazione richiesti, partecipa nelle forme del RTI costituito o 
costituendo: 
• in caso di RTI costituito: copia autentica o copia conforme del contratto di rete, redatto per atto pubblico 

o scrittura privata autenticata ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005 

con allegato il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria, recante 

l’indicazione del soggetto designato quale mandatario e delle parti del servizio o della fornitura, ovvero 

della percentuale in caso di servizio indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici ag-

gregati in rete; qualora il 
contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24 del d.lgs. 

82/2005, il mandato deve avere la forma dell’atto pubblico o della scrittura privata autenticata, anche ai 

sensi dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005; 
• in caso di RTI costituendo: copia autentica o copia conforme del contratto di rete, redatto per atto pub-

blico o scrittura privata autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. 

82/2005, con allegate le dichiarazioni, rese da ciascun concorrente aderente al contratto di rete, attestanti: 
a. a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con rappresentanza o fun-

zioni di capogruppo; 
b. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia di raggruppamenti 

temporanei; 
c. le parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizio indivisibili, che saranno 

eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete. 
Il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza potrà essere conferito alla mandataria con scrittura 

privata autenticata. 
Qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24 del 

d.lgs. 82/2005, il mandato dovrà avere la forma dell’atto pubblico o della scrittura privata autenticata, anche 

ai sensi dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005. 
Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo 17.3.3 potranno essere rese o sotto forma di allegati alla do-

manda di partecipazione ovvero quali sezioni interne alla domanda medesima. 
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16.CONTENUTO DELLA BUSTA TELEMATICA B – OFFERTA TECNICA 

16.1. L’offerta tecnica dovrà essere inserita direttamente nel sistema Sater e dovrà contenere, a pena di 

esclusione una relazione tecnica dei servizi offerti redatta secondo gli elementi oggetto di valutazione ri-

portati in tabella al paragrafo successivo 18.a), rispettando l'ordine dei criteri e sub criteri riportati nella me-

desima. La relazione tecnica non dovrà superare il numero di pagine indicato in tabella per ciascun 

elemento di valutazione, formato A4. Le facciate dovranno essere numerate in ordine progressivo. Sono 

esclusi dal computo delle pagine eventuali copertine e indici. 

 

16.2 Si precisa che, qualora il concorrente presenti elaborati che non rispettino il numero massimo di faccia-

te sopra prescritto, la Commissione giudicatrice non terrà conto, ai fini dell’attribuzione del punteggio, del 

contenuto delle eventuali facciate eccedenti il numero massimo. 
 

16.3 Ai sensi dell’articolo 53, comma 5, lettera a) del Codice, l’Offerta tecnica dovrà contenere 

l’eventuale indicazione espressa delle pagine della relazione che contengono, secondo motivata e com-

provata dichiarazione dell’offerente, segreti tecnici e commerciali e i correlati riferimenti normativi, e 

che, pertanto, necessitano di adeguata e puntuale tutela in caso di accesso agli atti da parte di terzi, ai 

sensi della L. 241/1990.  
La mancata allegazione varrà come assenso all’accesso agli atti nei confronti dell’intero contenuto 

dell’offerta (amministrativa, tecnica ed economica). 
 

L'offerta tecnica deve essere sottoscritta dal legale rappresentante del concorrente o da un suo procuratore.  

Nel caso di concorrenti associati, l'offerta dovrà essere sottoscritta con le modalità indicate per la sottoscri-

zione della domanda di cui al punto 15. 

La suddetta documentazione deve essere caricata a sistema firmata digitalmente (dal legale rappresentante o 

un suo procuratore). 
L'apposizione di firma digitale non valida (certificato di sottoscrizione non valido) sui documenti sopra cita-

ti comporta l'impossibilità di presentare l'offerta e conseguentemente di partecipare alla gara. 
L’offerta tecnica deve rispettare i livelli prestazionali minimi previsti dal Capitolato Speciale d’Appalto 
il Concorrente/l’Appaltatore sarà tenuto ad eseguire la prestazione con le modalità previste nei do-

cumenti posti a base di gara. 
 

 

La documentazione della busta amministrativa e dell’offerta tecnica non dovrà contenere elementi 

che facciano parte dell’offerta economica o che comunque consentano di ricostruirla, pena 

l’esclusione dalla gara. 
 

17.CONTENUTO DELLA TELEMATICA BUSTA C – OFFERTA ECONOMICA  

17.1 L’Operatore economico concorrente dovrà inserire a sistema l’offerta economica compilando le apposi-

te sezioni direttamente nella piattaforma Sater e dovrà indicare a pena di esclusione: 

La percentuale massima di commissione che sarà applicata alle compagnie di assicurazione, per i contratti 

assicurativi stipulati ex novo dagli Enti.  
L’attribuzione del punteggio avverrà come segue:  
 

1. Commissioni applicate sulle polizze RCA % commissione più bassa:  
(non sono ammesse offerte inferiori al 4%):  
- Fino al 4 % punti 2  

- dal 4% al 5% punti 1  

http://www.uvsi.it/
mailto:stazioneappaltante@unionevallisavenaidice.bo.it
mailto:unione.savenaidice@cert.provincia.bo.it


 

Unione dei Comuni di Loiano, Monghidoro, Monterenzio, Ozzano dell’Emilia e Pianoro 
Viale Risorgimento n. 1 40065 Pianoro – Tel. 0516527711 – Fax 051774690  

C.F./P.I. 02961561202 – www.uvsi.it 
 Email: stazioneappaltante@unionevallisavenaidice.bo.it  PEC: unione.savenaidice@cert.provincia.bo.it 

17 
 

- oltre il 5% punti 0  

 

2. Commissioni applicate altre polizze (non sono ammesse offerte inferiori al 9%):  

- Fino 9 % punti 8  

- dal 9% al 10% punti 6  

- dal 10 all’11% punti 4  

- dal 10 al 12% punti 2  

- oltre il 12% punti 0  

Verranno prese in considerazione fino a tre cifre decimali; 

Il servizio verrà aggiudicato a favore del concorrente che avrà ottenuto il migliore punteggio complessivo, 

come sommatoria dei punteggi attribuiti ai singoli elementi tecnico ed economico.  
Non sono ammesse offerte indeterminate, plurime, incomplete, condizionate o parziali.  
La Stazione Appaltante si riserva la facoltà di procedere alla aggiudicazione anche in presenza di una sola 

offerta valida, purché ritenuta conveniente, o di non procedere ad aggiudicazione se nessuna offerta risulti 

conveniente o idonea (art. 95 comma 12 D.Lgs. n. 50/2016).  
La Stazione Appaltante precisa che in caso di fallimento dell'esecutore o di risoluzione contrattuale procede-

rà ai sensi dell'art. 110 del D.Lgs. 50/2016.  

Nel caso di parità tra offerte si procederà ai sensi dell’art. 77 del R.D. 23/5/1924 n. 827.  

17.2 L'offerta economica, a pena di esclusione, è sottoscritta con le modalità indicate per la sottoscrizione 

della domanda di cui al paragrafo 15. 

18.3 Sono inammissibili le offerte economiche che superino l'importo a base d'asta. 

La suddetta documentazione deve essere caricata a sistema firmata digitalmente (dal legale rappresentante o 

un suo procuratore). 

L'apposizione di firma digitale non valida (certificato di sottoscrizione non valido) sui documenti sopra cita-

ti comporta l'impossibilità di presentare l'offerta e conseguentemente di partecipare alla gara. 

18. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

L’appalto è aggiudicato in base al criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa individuata sulla 

base del miglior rapporto qualità/prezzo, ai sensi dell’art. 95, comma 2  del Codice. 

La valutazione dell’offerta tecnica e dell’offerta economica sarà effettuata in base ai seguenti punteggi. 

 

 Punteggio massimo 

Offerta Tecnica 90 

Offerta Economica 10 

TOTALE 100 

 

18.a  CRITERI DI VALUTAZIONE DELL’OFFERTA TECNICA  
Il punteggio dell’offerta tecnica è attribuito sulla base dei criteri di valutazione elencati nella sottostante ta-

bella con la relativa ripartizione dei punteggi. 
 

Offerta tecnica punti 90 

 

Sono ammesse varianti in relazione ai criteri sotto indicati, nel rispetto dei livelli qualitativi minimi 

fissati dal capitolato. 
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Il concorrente dovrà presentare una relazione suddivisa in paragrafi in base ai criteri e sottocriteri di 

seguito indicati: 
 

CRITERI SOTTOCRITERI CRITERI 

MOTIVAZIONAL

I 

N° max di  

pagine 
Punti max 

METODOLOGI

CA PER LA 

GESTIONE 

DEL 

PROGRAMMA 

ASSICURATIV

O 

Metodologia 

operativa per 

identificazione, 

analisi e 

valutazione dei 

rischi e la 

formulazione/revi

sione del 

programma 

assicurativo 

La soluzione 

proposta verrà 

valutata al fine 

dell’analiticità del 

metodo indicato, 

e massima 

efficacia delle 

proposte per il 

contenimento dei 

costi 

2 14 

METODOLO

GIA DI 

LAVORO 

NELLO 

SVOLGIMEN

TO DEL 

SERVIZIO 

Modalità e tecnica 

di gestione e 

rendicontazione 

dei sinistri e di 

monitoraggio 

sinistri/premi 

La soluzione 

proposta verrà 

valutata in relazione 

alla tempistica, 

funzionalità e 

duttilità degli 

strumenti 

2 18 

 Modalità per 

l’attività di 

consulenza in 

occasione di 

procedure di gara e 

consulenze in 

materia 
assicurativa 

La soluzione 

proposta verrà 

valutata 

all’ottimizzazion

e degli 

adempimenti 

dell’Unione 

1 10 

 Modalità 

organizzative per 

la gestione dei 

sinistri causati per 

responsabilità di 

terzi e nei quali le 

Amministrazioni 

committenti 

rivestono il 

ruolo di danneggiati 

La soluzione 

proposta verrà 

valutata ai fini 

dell’efficacia per 

la conclusione 

dei procedimenti 

1 12 

 Assetto 

organizzativo 

La soluzione 

proposta verrà 

valutata in 

relazione alle 

modalità di 

interfaccia per 

assistenza agli enti 

1 12 

 Formazione e 

aggiornamento 

del personale 

La soluzione 

proposta verrà 

valutata al fine di 

1 12 
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dare al personale 

degli enti 

coinvolti tutte le 

conoscenze ed 

informazioni per 

ottimizzare il loro 

lavoro 

SERVIZI 

AGGIU

NTI 

OFFERT

I 

Servizi 

aggiuntivi non 

previsti nel 

capitolato 

strettamente 

connessi 

all’ambito 

assicurativo 

Saranno valutati 

solo servizi 

accessori e/o 

aggiuntivi che 

apportano benefici 

agli enti senza 

alcun onere 

2 12 

Per la valutazione di ciascun criterio verranno assegnati, a giudizio insindacabile della Commissione 

giudicatrice, i seguenti coefficienti definitivi: 

Coefficiente 1 = la migliore tra le offerte ricevute per lo specifico criterio 
Coefficiente 0 = non migliorativo rispetto alle previsioni del Capitolato e/o incongruente rispetto agli 

obiettivi fissati 

I coefficienti provvisori intermedi saranno attribuiti mediante valutazioni di merito tecnico: 

 

COEFFICIENTE VALUTAZIONE DEL CRITERIO 
0,0 non valutabile 
0,1 scarso 
0,2 gravemente insufficiente 
0,3 insufficiente 
0,4 mediocre 

0,5 quasi sufficiente 
0,6 sufficiente 
0,7 discreto 
0,8 buono 
0,9 eccellente 
1,0 ottimo 

 

I punteggi verranno attribuiti moltiplicando, per ciascun criterio, il punteggio massimo previsto per il 

coefficiente attribuito. 
Per ciascun criterio la Commissione valuterà unicamente il contenuto del relativo paragrafo. Ciascun 

paragrafo dovrà essere di lunghezza non superiore al numero di facciate A4 indicato in tabella, 

facciate verticali, scritte in carattere leggibile. Le certificazioni di organismi o istituti presentate a 

corredo dell’offerta sono escluse dal calcolo del suddetto numero di facciate. Eventuali ulteriori allegati non 

saranno valutati. Le pagine eccedenti la lunghezza massima consentita verranno isolate in fase di 

verifica del contenuto delle offerte tecniche e conservate in busta chiusa, sottratte alla valutazione 

della Commissione giudicatrice.  
Qualora una o più delle soluzioni proposte non siano migliorative rispetto a quanto previsto nel 

Capitolato e relativi allegati, o comunque non siano compatibili con l’impianto organizzativo dei servizi, 

sia che ciò sia rilevato dalla Commissione di gara sia che emerga in fase di esecuzione, il 

Concorrente/l’Appaltatore sarà tenuto ad eseguire la prestazione con le modalità previste nei documenti 

posti a base di gara. 
La documentazione dell’offerta tecnica non dovrà contenere elementi che facciano parte dell’offerta 

economica o che comunque consentano di ricostruirla. Qualora le caratteristiche, tecniche e organizzative 

http://www.uvsi.it/
mailto:stazioneappaltante@unionevallisavenaidice.bo.it
mailto:unione.savenaidice@cert.provincia.bo.it


 

Unione dei Comuni di Loiano, Monghidoro, Monterenzio, Ozzano dell’Emilia e Pianoro 
Viale Risorgimento n. 1 40065 Pianoro – Tel. 0516527711 – Fax 051774690  

C.F./P.I. 02961561202 – www.uvsi.it 
 Email: stazioneappaltante@unionevallisavenaidice.bo.it  PEC: unione.savenaidice@cert.provincia.bo.it 

20 
 

non emergano chiaramente dalla documentazione fornita, non verrà attribuito alcun punteggio. 

Saranno valutati esclusivamente gli aspetti migliorativi rispetto ai contenuti del Capitolato. 
. 
18.B METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO DEL 

PUNTEGGIO DELL’ OFFERTA ECONOMICA (PUNTI MAX 10) 

 

Il concorrente dovrà indicare la percentuale massima di commissione che sarà applicata alle compagnie di 

assicurazione, per i contratti assicurativi stipulati ex novo dagli Enti. 
L’attribuzione del punteggio avverrà come segue: 

 

1. Commissioni applicate sulle polizze RCA % commissione più 

bassa: (non sono ammesse offerte inferiori al 4%): 

- Fino al 4 % punti 2 

- dal 4% al 5%   punti 1 

- oltre il 5% punti 0 

2. Commissioni applicate altre polizze (non sono ammesse offerte inferiori al 9%): 
- Fino 9 % punti 8 

- dal 9% al 10% punti 6 

- dal 10 all’11% punti 4 

- dal 10 al 12% punti 2 

- oltre il 12% punti 0 
Il servizio verrà aggiudicato a favore del concorrente che avrà ottenuto il migliore punteggio complessivo, 

come sommatoria dei punteggi attribuiti ai singoli elementi tecnico ed economico. Non sono ammesse 

offerte indeterminate, plurime, incomplete, condizionate o parziali. 
La Stazione Appaltante si riserva la facoltà di procedere alla aggiudicazione anche in presenza di una 

sola offerta valida, purché ritenuta conveniente, o di non procedere ad aggiudicazione se nessuna offerta 

risulti conveniente o idonea (art. 95 comma 12 D.Lgs. n. 50/2016). 
La Stazione Appaltante precisa che in caso di fallimento dell'esecutore o di risoluzione contrattuale 

procederà ai sensi dell'art. 110 del D.Lgs. 50/2016. 

Nel caso di parità tra offerte si procederà ai sensi dell’art. 77 del R.D. 23/5/1924 n. 827. 
 

18.c METODO PER IL CALCOLO DEI PUNTEGGI  

La Commissione giudicatrice, terminata l’attribuzione dei coefficienti agli elementi qualitativi, procederà, in 

relazione a ciascuna offerta, all’attribuzione dei punteggi utilizzando la seguente formula: 

 

Pi = Cai x Pa + Cbi x Pb+….. + Cni x Pn 
 

dove Pi = punteggio concorrente i  
 

Cai = coefficiente criterio di valutazione a, del concorrente i  
 

Cbi = coefficiente criterio di valutazione b, del concorrente i  
Cni = coefficiente criterio di valutazione n, del concorrente i  
Pa = peso criterio di valutazione a  
Pb = peso criterio di valutazione b  
Pn = peso criterio di valutazione n  
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18.d AGGIUDICAZIONE 

Sarà considerata offerta economicamente più vantaggiosa quella che avrà ottenuto il maggior punteggio ri-

sultante dalla sommatoria dei punti attribuiti dalla valutazione dell’offerta tecnica e dalla valutazione 

dell’offerta economica 

L’appalto sarà, pertanto, aggiudicato a favore del concorrente che avrà ottenuto il maggior punteggio com-

plessivo (offerta tecnica + offerta economica). 

E' facoltà dell'Amministrazione procedere all'aggiudicazione anche nel caso in cui venga presentata una so-

la offerta, purché congrua e conveniente. 

In caso di parità di punteggio fra due o più offerte, la gara verrà aggiudicata in favore del concorrente che 

avrà conseguito il maggior punteggio nell’offerta tecnica. In caso di ulteriore parità la Stazione appaltante 

procederà all’aggiudicazione tramite sorteggio. 

 

19. SVOLGIMENTO OPERAZIONI DI GARA: APERTURA DELLA BUSTA DOCUMENTAZIO-

NE – VERIFICA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 
 

Allo scadere del termine fissato per la presentazione, le offerte sono acquisite definitivamente dal Sistema 

SATER e, oltre ad essere non più modificabili o sostituibili, sono conservate dal Sistema medesimo in modo 

segreto, riservato e sicuro. 
La prima seduta pubblica avrà luogo il giorno 09/11/2021 alle ore 15.00. Gli operatori economici interessati 

potranno assistere all’apertura delle buste telematiche attraverso il Sistema, attivando la “seduta virtuale”. 
La seduta pubblica, se necessario, sarà aggiornata al giorno seguente, ore 10.00 oppure alla diversa data che 

sarà comunicata ai concorrenti mediante il Sistema. 
Parimenti le successive sedute pubbliche saranno comunicate ai concorrenti mediante comunicazione inviata 

attraverso il Sistema. 
Il Responsabile della procedura di gara procederà, nella prima seduta pubblica, alla verifica della ricezione 

delle offerte collocate a Sistema, successivamente procederà a: 
a) verificare la conformità della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel presente disciplinare; 
b) attivare la procedura di soccorso istruttorio di cui al precedente punto 14; 
c) redigere apposito verbale relativo alle attività svolte; 
d) adottare il provvedimento che determina le esclusioni e le ammissioni dalla procedura di gara, provve-

dendo altresì agli adempimenti di cui all’art. 29, comma 1, del Codice. 
Ai sensi dell’art. 85, comma 5, primo periodo del Codice, la stazione appaltante si riserva di chiedere agli 

offerenti, in qualsiasi momento nel corso della procedura, di presentare tutti i documenti complementari o 

parte di essi, qualora questo sia necessario per assicurare il corretto svolgimento della procedura. 
Tale verifica avverrà, ai sensi degli artt. 81 e 216, comma 13 del Codice, attraverso l’utilizzo del Sistema 

AVCpass, reso disponibile dall’ANAC, con le modalità di cui alla delibera n. 157/2016. 
 

20. COMMISSIONE GIUDICATRICE 
 

La Commissione giudicatrice è nominata, ai sensi dell’art. 216, comma 12 del Codice, dopo la scadenza del 

termine per la presentazione delle offerte ed è composta da n. 3 membri, esperti nello specifico settore cui si 

riferisce l’oggetto del contratto. In capo ai commissari non devono sussistere cause ostative alla nomina ai 

sensi dell’art. 77, comma 9, del Codice. A tal fine i medesimi rilasciano apposita dichiarazione alla stazione 

appaltante. 
I componenti esterni saranno scelti, tra i dipendenti di amministrazioni aggiudicatrici, professionisti abilitati 

o professori universitari, dalla Stazione Appaltante secondo criteri di competenza e di rotazione (cfr art. 216, 

comma 12 e art. 77 comma 3-bis del Codice). 
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La Commissione giudicatrice è responsabile della valutazione delle offerte tecniche ed economiche dei con-

correnti e fornisce ausilio al RUP nella valutazione della congruità delle offerte tecniche, ove questi lo ri-

chieda. 
La stazione appaltante pubblica, sul profilo di committente, nella sezione “amministrazione trasparente” la 

composizione della Commissione giudicatrice e i curricula dei componenti, ai sensi dell’art. 29, comma 1 

del Codice. 
 

21. APERTURA DELLE BUSTE TECNICA ED ECONOMICA – VALUTAZIONE DELLE OF-

FERTE 
 

Una volta effettuato il controllo della documentazione amministrativa, il Responsabile del procedimento di 

gara abiliterà la Commissione giudicatrice, nella persona del Presidente, sul Sistema per l’apertura della do-

cumentazione tecnica. 
La Commissione giudicatrice, in seduta pubblica virtuale, procederà all’apertura della busta concernente 

l’offerta tecnica ed alla verifica della presenza dei documenti richiesti dal presente disciplinare. 
In una o più sedute riservate la Commissione procederà all’esame ed alla valutazione delle offerte tecniche e 

all’assegnazione dei relativi punteggi applicando i criteri e le formule indicati nel bando e nel presente di-

sciplinare.  
Successivamente, in seduta pubblica virtuale, la Commissione renderà visibili i punteggi complessivi attri-

buiti alle singole offerte tecniche e le eventuali esclusioni dalla gara dei concorrenti. 
Nella medesima seduta, o in una seduta pubblica successiva, la Commissione procederà all’apertura 

dell’offerta economica e quindi alla relativa valutazione, secondo i criteri e le modalità descritte al punto 20. 
La Commissione procederà dunque all’individuazione del punteggio complessivo, derivante dalla somma 

dei punteggi tecnici ed economici, per la formulazione della graduatoria, ai sensi dell’art. 95, comma 9 del 

Codice. 
Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo, ma punteggi 

differenti per il prezzo e per tutti gli altri elementi di valutazione, sarà collocato primo in graduatoria il con-

corrente che ha ottenuto il miglior punteggio sull’offerta tecnica. 
Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo e gli stessi pun-

teggi parziali per il prezzo e per l’offerta tecnica, si procederà mediante sorteggio in seduta pubblica. 
All’esito delle operazioni di cui sopra, la Commissione, in seduta pubblica, redige la graduatoria e procede 

ai sensi di quanto previsto al punto 23. 
Qualora individui offerte che superano la soglia di anomalia di cui all’art. 97, comma 3 del Codice, e in ogni 

altro caso in cui, in base a elementi specifici, l’offerta appaia anormalmente bassa, la Commissione, chiude 

la seduta pubblica dando comunicazione al RUP, che procederà secondo quanto indicato al successivo punto 

22. 
In qualsiasi fase delle operazioni di valutazione delle offerte tecniche ed economiche, la Commissione prov-

vede a comunicare tempestivamente al Responsabile della procedura di gara le seguenti situazioni: 
• mancata separazione dell’offerta economica dall’offerta tecnica, ovvero l’inserimento di elementi concer-

nenti il prezzo in documenti contenuti nelle buste A e B; 
• presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alternative nonché irregolari, ai sensi dell’art. 59, 

comma 3, lett. a) del Codice, in quanto non rispettano i documenti di gara, ivi comprese le specifiche tecni-

che; 
• presentazione di offerte inammissibili, ai sensi dell’art. 59, comma 4 lett. a) e c) del Codice, in quanto la 

Commissione giudicatrice ha ritenuto sussistenti gli estremi per informativa alla Procura della Repubblica 

per reati di corruzione o fenomeni collusivi o ha verificato essere in aumento rispetto all’importo a base di 

gara. 
Il Responsabile della procedura di gara procederà, con l’atto di approvazione dei verbali di gara, ad approva-

re l’esclusione e a comunicarla ai sensi dell’art. 76, comma 5, lett. b) del Codice. 
 

22. VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE 
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Al ricorrere dei presupposti di cui all’art. 97, comma 3, del Codice, e in ogni altro caso in cui, in base a ele-

menti specifici, l’offerta appaia anormalmente bassa, il RUP, avvalendosi, se ritenuto necessario, della 

Commissione, valuta la congruità, serietà, sostenibilità e realizzabilità delle offerte che appaiono anormal-

mente basse. 
Si procede a verificare la prima migliore offerta anormalmente bassa. Qualora tale offerta risulti anomala, si 

procede con le stesse modalità nei confronti delle successive offerte, fino ad individuare la migliore offerta 

ritenuta non anomala. È facoltà della stazione appaltante procedere contemporaneamente alla verifica di 

congruità di tutte le offerte anormalmente basse. 
Il RUP richiede al concorrente la presentazione, per iscritto, delle spiegazioni, se del caso indicando le com-

ponenti specifiche dell’offerta ritenute anomale. 
A tal fine, assegna un termine non inferiore a quindici giorni dal ricevimento della richiesta. 
Il RUP, eventualmente con il supporto della Commissione, esamina in seduta riservata le spiegazioni fornite 

dall’offerente e, ove le ritenga non sufficienti ad escludere l’anomalia, può chiedere, anche mediante audi-

zione orale, ulteriori chiarimenti, assegnando un termine massimo per il riscontro. 
Il RUP esclude, ai sensi degli articoli 59, comma 3 lett. c) e 97, commi 5 e 6 del Codice, le offerte che, in 

base all’esame degli elementi forniti con le spiegazioni risultino, nel complesso, inaffidabili e procede ai 

sensi del seguente articolo 23. 
 

23. AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO 
 

All’esito delle operazioni di cui sopra la Commissione – o il Responsabile della procedura di gara, qualora 

vi sia stata verifica di congruità delle offerte anomale – formulerà la proposta di aggiudicazione in favore 

del concorrente che ha presentato la migliore offerta, chiudendo le operazioni di gara e trasmettendo al RUP 

tutti gli atti e documenti della gara ai fini dei successivi adempimenti. 
Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, la stazione appal-

tante si riserva la facoltà di non procedere all’aggiudicazione ai sensi dell’art. 95, comma 12 del Codice. 
La verifica dei requisiti generali e speciali avverrà, ai sensi dell’art. 85, comma 5 Codice, sull’offerente cui 

la stazione appaltante ha deciso di aggiudicare l’appalto. 
Prima dell’aggiudicazione, la stazione appaltante, ai sensi dell’art. 85 comma 5 del Codice, richiede al 

concorrente cui ha deciso di aggiudicare l’appalto di presentare i documenti di cui all’art. 86 del Codice, ai 

fini della prova dell’assenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 80 e del rispetto dei criteri di selezione di 

cui all’art. 83 del medesimo Codice. Tale verifica avverrà attraverso l’utilizzo del Sistema AVCpass. 
Ai sensi dell’art. 95, comma 10, il RUP prima dell’aggiudicazione procede, laddove non effettuata in sede di 

verifica di congruità dell’offerta, alla valutazione di merito circa il rispetto di quanto previsto dall’art. 97, 

comma 5, lett. d) del Codice. 
La stazione appaltante, previa verifica ed approvazione della proposta di aggiudicazione ai sensi degli artt. 

32, comma 5 e 33, comma 1 del Codice, aggiudica l’appalto. 
L’aggiudicazione diventa efficace, ai sensi dell’art. 32, comma 7 del Codice, all’esito positivo della verifica 

del possesso dei requisiti prescritti. 
In caso di esito negativo delle verifiche, la stazione appaltante procederà alla revoca dell’aggiudicazione, 

alla segnalazione all’ANAC nonché all’incameramento della garanzia provvisoria. La stazione appaltante 

aggiudicherà, quindi, al secondo graduato procedendo altresì, alle verifiche nei termini sopra indicati. 
Nell’ipotesi in cui l’appalto non possa essere aggiudicato neppure a favore del concorrente collocato al se-

condo posto nella graduatoria, l’appalto verrà aggiudicato, nei termini sopra detti, scorrendo la graduatoria. 
La stipulazione del contratto è subordinata al positivo esito delle procedure previste dalla normativa vigente 

in materia di lotta alla mafia, fatto salvo quanto previsto dall’art. 88 comma 4-bis e 89 e dall’art. 92 comma 

3 del d.lgs. 159/2011. 
Ai sensi dell’art. 93, commi 6 e 9 del Codice, la garanzia provvisoria verrà svincolata, all’aggiudicatario, 

automaticamente al momento della stipula del contratto; agli altri concorrenti, verrà svincolata tempestiva-

mente e comunque entro trenta giorni dalla comunicazione di efficacia dell’aggiudicazione. 
Il contratto, ai sensi dell’art. 32, comma 9 del Codice, non potrà essere stipulato prima di 35 giorni 

dall’invio dell’ultima delle comunicazioni del provvedimento di aggiudicazione. 
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Prima della stipulazione del contratto, l’aggiudicatario deve presentare la garanzia definitiva da calcolare 

sull’importo contrattuale, secondo le misure e le modalità previste dall’art. 103 del Codice. 
I contratti, uno per ciascun lotto, saranno stipulati in modalità elettronica, in forma pubblica amministrativa 

a cura dell'Ufficiale rogante. 
I contratti sono soggetti agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla l. 13 agosto 

2010, n. 136. 
Nei casi di cui all’art. 110 comma 1 del Codice la stazione appaltante interpella progressivamente i soggetti 

che hanno partecipato alla procedura di gara, risultanti dalla relativa graduatoria, al fine di stipulare un nuo-

vo contratto per l’affidamento dell’esecuzione o del completamento del servizio. 
Le spese relative alla pubblicazione del bando e dell’avviso sui risultati della procedura di affidamento, ai 

sensi dell’art. 216, comma 11 del Codice e del d.m. 2 dicembre 2016 (GU 25.1.2017 n. 20), sono a carico 

dell’aggiudicatario e dovranno essere rimborsate alla stazione appaltante entro il termine di sessanta giorni 
dall’aggiudicazione. In caso di suddivisione dell’appalto in lotti, le spese relative alla pubblicazione saranno 

suddivise tra gli aggiudicatari dei lotti in proporzione al relativo valore. 
L’importo presunto delle spese di pubblicazione è pari a circa € 1.200,00. La stazione appaltante comuni-

cherà all’aggiudicatario l’importo effettivo delle suddette spese, nonché le relative modalità di pagamento. 
Sono a carico dell’aggiudicatario anche tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e tasse - 

ivi comprese quelle di registro ove dovute - relative alla stipulazione del contratto. 
Ai sensi dell’art. 105, comma 2, del Codice l’affidatario comunica, per ogni subcontratto che non costituisce 

subappalto, l’importo e l’oggetto del medesimo, nonché il nome del sub-contraente, prima dell’inizio della 

prestazione. 
L’affidatario deposita, prima o contestualmente alla sottoscrizione del contratto di appalto, i contratti conti-

nuativi di cooperazione, servizio e/o fornitura di cui all’art. 105, comma 3, lett. c bis) del Codice. 
 

24.DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE 
L’organo competente in merito a controversie sullo svolgimento della procedura di gara è il Tribunale Am-

ministrativo Regionale dell’Emilia-Romagna (Via D’Azeglio n. 54, 40123 Bologna, Tel. 051/42.93.101, 

http://www .giustizia-amministrativa. it). 
Per le controversie derivanti dal contratto è competente il Foro di Bologna, rimanendo espressamente esclu-

sa la compromissione in arbitri. 
 

25. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
Ai sensi del D. Lgs. n. 196/2003 “Codice della Privacy” e successive modifiche ed integrazioni e ai sensi del 

Regolamento Europeo n. 679/2016 in vigore dal 25/5/2018, si precisa che la raccolta dei dati personali ha la 

finalità di consentire l’accertamento dell’idoneità dei concorrenti a partecipare alla procedura di gara per 

l’affidamento dei servizi in oggetto e di pervenire all’affidamento del contratto. L’eventuale rifiuto di forni-

re i dati richiesti costituirà motivo di esclusione dalla gara. I dati saranno trattati con liceità e correttezza, 

nella piena tutela dei diritti dei concorrenti e della loro riservatezza; saranno registrati, organizzati e conser-

vati in archivi informatici e/o cartacei. Agli interessati sono riconosciuti tutti i diritti indicati dal D. Lgs. n. 

196/2003 
e dall’art. 13 del Regolamento UE 679/2016. La comunicazione e la diffusione dei dati personali raccolti 

avverrà solo sulla base di quanto previsto da norme di Legge e di Regolamento. Il titolare del trattamento è 

l’Unione Savena Idice. 
L’accertamento delle informazioni fornite potrà consistere anche nel trattamento di dati giudiziari, ai fini 

della verifica dei requisiti di cui all’art. 80 del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i., e tenuto conto del disposto di cui 

all’art. 43 del D.P.R. n. 445/2000 (rilevante interesse generale). 
 

FIRMATO 
IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO 

Dott.ssa Viviana Boracci 
Documento prodotto in originale informatico e firmato digitalmente ai sensi dell'art. 20 del "Codice 

dell'amministrazione digitale" (D.Leg.vo 82/2005). 
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