e PROA NONES

* 1. Al SENSI DEL D.LGS. N. 267/2000 (TUEL), IN CASO DI IMPEDIMENTO TEMPORANEO DEL SINDACO,
QUESTI E' SOSTITUITO:

O A dall'assessore in carica piu anziano.

OB dal segretario comunale.

O C nessuna delle precedenti.

2. Al SENSI DEL D.LGS. N. 267/2000 (TUEL), A QUALI PRINCIPI DEVE ESSERE IMPRONTATO IL
COMPORTAMENTO DEGLI AMMINISTRATORI DEGLI ENTI LOCALI NELL'ESERCIZIO DELLE FUNZIONI?

O A all'imparzialita e alla buona amministrazione.

OB  afavorire l'iniziativa privata al fine di incrementare la produttivita.

O C alsenso del dovere per il bene della patria.

3. AISENSI DEL D.LGS. N. 267/2000 (TUEL), A QUALE ORGANO DEL COMUNE SPETTA L'EMANAZIONE DELLE
ORDINANZE CONTINGIBILI E URGENTI IN CASO DI EMERGENZE SANITARIE A CARATTERE
ESCLUSIVAMENTE LOCALE?

OA allagiunta comunale.

OB alsindaco.

O C alsegretario comunale.

4. SECONDO QUANTO DISPOSTO DALLE NORME CHE REGOLANO IL DIRITTO AMMINISTRATIVO, UN ATTO
AMMINISTRATIVO E:

O A  unatto emanato da un ente necessariamente economico.

OB  un atto emanato da un'autorita amministrativa.

O C  unatto emanato da un privato e indirizzato ad un'amministrazione.

5. CON RIFERIMENTO ALLA FASE DELL’INIZIATIVA DEL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO, LE ISTANZE

SONO:
O A  dichiarazioni che vengono presentate dai privati ad un'autorita amministrativa, al fine di provocare
I'esercizio dei suoi poteri, con I'emanazione di un provvedimento.
OB domande dei privati interessati, tendenti ad ottenere un provvedimento a loro favore.
O C dichiarazioni che vengono presentate da una pubblica amministrazione ad un’altra

amministrazione.

6. TRA | COMPITI DEL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO RIENTRA, Al SENSI DELL’ART. 6 DELLA LEGGE N.

241/1990:
OA la cura delle comunicazioni, delle pubblicazioni e delle notificazioni previste dalle leggi e dai

regolamenti.

OB lafissazione del termine finale di conclusione del procedimento.

O C lidentificazione dei casi in cui il provvedimento deve essere portato a conoscenza dei diretti
destinatari.

7. Al SENSI DELL'ART. 10-BIS DELLA LEGGE N. 241/1990, DOPO LA COMUNICAZIONE DE! MOTIVI OSTATIVI
ALL'ACCOGLIMENTO DELL'ISTANZA, GLI ISTANTI HANNO IL DIRITTO DI PRESENTARE LE LORO
OSSERVAZIONI:

O A entro 15 giorni dal ricevimento della comunicazione.
OB entro 30giorni dal ricevimento della comunicazione.
O C entro 10 giorni dal ricevimento della comunicazione.
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8. SECONDO LA LEGGE N. 241/1990, QUALI SOGGETTI POSSONO INTERVENIRE NEL PROCEDIMENTO?

O A qualunque portatore di interessi pubblici o privati, nonché i portatori di interessi diffusi costituiti
in associazioni o comitati, cui possa derivare un pregiudizio dal provvedimento.

OB  soloisoggetti portatori di interessi pubblici.

O C soloisoggetti destinatari del provvedimento.

9. SECONDO L’ART. 10 DELLA LEGGE N. 241 DEL 1990, NEL CORSO DEL PROCEDIMENTO GLI INTERESSATI
POSSONO PRESENTARE DOCUMENTI?

OA  si, masolo quando il procedimento & concluso.
OB  si, possono presentare memorie scritte e documenti, che "amministrazione ha I'obbligo di

valutare ove siano pertinenti all’oggetto del procedimento.
OC i, ma I'amministrazione non ha alcun obbligo di valutarle ancorché pertinenti all'oggetto del

procedimento.

10. Al SENSI DELL’ART. 23 DELLA LEGGE N. 241/90, IL DIRITTO DI ACCESSO SI ESERCITA:

O A nei confronti delle pubbliche amministrazioni, delle aziende autonome e speciali, degli enti
pubblici e dei gestori di pubblici servizi.

OB nei confronti unicamente delle pubbliche amministrazioni e delle aziende autonome.

O C nei confronti unicamente degli enti pubblici.

11. A NORMA DI QUANTO DISPONE LA LEGGE 241/1990, IL DIRITTO DI ACCESSO E ESCLUSO:
O A  peridocumenti inerenti attivita edilizie.

OB  peridocumenti concernenti attivita concorsuali.

O C peridocumenti coperti da segreto di Stato.

12. Al SENSI DELLA LEGGE 241/1990, LA RICHIESTA DI ACCESSO Al DOCUMENTI AMMINISTRATIVI S'INTENDE

RESPINTA DECORSI:
O A inutiimente tre mesi dalla richiesta stessa.

OB inutilmente trenta giorni dalla richiesta stessa.

O C inutilmente dieci giorni dalla richiesta stessa.

13. Al SENSI DELLA LEGGE 241/90 SONO ACCESSIBILI:

O A tutte le informazioni indipendentemente dalla loro forma.

OB leinformazioni che abbiano la forma di documento amministrativo.

O C e informazioni contenute in appositi elenchi, depositati presso ogni pubblica amministrazione.

14. PER QUALI DEI SEGUENTI VIZI IL PROVVEDIMENTO AMMINISTRATIVO E ANNULLABILE?

O A  peradozione del provvedimento in violazione o elusione del giudicato.

OB perincompetenza, eccesso di potere, violazione di legge.

O C perdifetto assoluto di attribuzione, incompetenza, eccesso di potere, violazione di legge.

15. CON RIFERIMENTO A QUANTO DISCIPLINATO NELL'AMBITO DEL DIRITTO AMMINISTRATIVO, COSA DEVE
ESSERE CONTENUTO NEI MODULI PER LA PRESENTAZIONE DELLE DICHIARAZIONI SOSTITU'I%Y{Q

O A il richiamo alle sanzioni civili previste.

OB il richiamo alle sanzioni penali previste.

OoC |I richiamo alle sanzioni amministrative previste.




BATTERIA C

- 16. IN BASE AGLI ARTICOLI 17 E SEGUENTI DEL D.LGS. N. 165/2001, QUALE DELLE SEGUENTI FUNZIONI NON
SPETTANO Al DIRIGENTI:
OA formulano proposte ed esprimono pareri.
OB  dirigono, coordinano e controllano I'attivita degli uffici.
O C quelladiindirizzo politico del’amministrazione.

17. A NORMA DEL D.L.GS. N. 165/2001, RECANTE “NORME GENERALI SULL'ORDINAMENTO DEL LAVORO
ALLE DIPENDENZE DELLE AMMINISTRAZIONI PUBBLICHE”, IL CODICE DI COMPORTAMENTO DEI
DIPENDENTI DELLE PUBBLICHE AMMINISTRAZIONI:

O A e consegnato al dipendente all’atto dell’assunzione.

O B deve essere affisso nell’ ufficio del dipendente.

O C  deve essere richiesto dal dipendente all’atto dell’assunzione.

18. IL DOVERE DI OSSERVANZA DEL SEGRETO DI UFFICIO DA PARTE DEL DIPENDENTE PUBBLICO COMPORTA:
O A dimantenere il segreto esclusivamente sugli ordini impartiti dal sindaco.

OB dimantenere il segreto sugli ordini impartiti da tutti gli amministratori.

O C di mantenere il pit assoluto riservo sugli atti e documenti dei quali & venuto a conoscenza nello

svolgimento delle sue funzioni.

19. Al SENSI DELL'ART.5, COMMA 1, DEL REGOLAMENTO UE 2016/679 (GDPR), | DATI PERSONALI SONO
CONSERVATI IN MODO DA CONSENTIRE L'IDENTIFICAZIONE DEGLI INTERESSATI PER UN ARCO DI TEMPO
NON SUPERIORE AL CONSEGUIMENTO DELLE FINALITA PER LE QUALI SONO TRATTATI?

OA si, i dati personali sono conservati in modo da consentire I'identificazione degli interessati
per un arco di tempo non superiore al conseguimento delle finalita per le quali sono
trattati.

OB no, essi devono consentire sempre il riferimento certo al soggetto interessato.

OC no, i dati personali sono conservati in modo da consentire I'identificazione degli interessati per il
tempo necessario al conseguimento delle finalita per le quali sono trattati.

20. CONFORMEMENTE ALL'ART. 9 DEL REGOLAMENTO UE 2016/679 (GDPR), TRATTARE DATI PERSONALI
CHE RIVELINO L'ORIGINE RAZZIALE O ETNICA E:

O A  possibile, in casi nominati.

OB Vvietato.

OC possibile.

21. Al SENSI DELL'ART. 5, D.LGS. N. 33/2013, FATTI SALVI | CASI DI PUBBLICAZIONE OBBLIGATORIA, LA
LIMITAZIONE DELL'ACCESSO DEVE ESSERE MOTIVATO?

O A i, devono essere motivati il rifiuto, il differimento e la limitazione.

OB no, deve essere motivato solo il rifiuto.

O C no, deve essere motivato solo il differimento.

22. SI INDICHI QUALE AFFERMAZIONE SULL'ISTITUTO DELL'ACCESSO CIVICO DI CUI ALL'ART. 5, CO. 1, D.LGS.
N. 33/2013 E CORRETTA.
O A chiunque puo esercitare I'accesso civico.
OB er accesso civico si intende il diritto dei controinteressati di richiedere copia dei enti
s Pl IeNRIBR
amministrativi. N ¢

O C larichiesta di accesso civico deve essere motivata. %
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23. Al SENSI DELL'ART. 5, D.LGS. N. 33/2013, FATTI SALVI | CASI DI PUBBLICAZIONE OBBLIGATORIA,
L'AMMINISTRAZIONE CUI E INDIRIZZATA LA RICHIESTA DI ACCESSO, SE INDIVIDUA SOGGETTI
CONTROINTERESSATI E TENUTA A DARE COMUNICAZIONE AGLI STESSI?

OA Il'obbligo sussiste solo se i controinteressati sono minori di eta.

OB  no, per espressa previsione del citato articolo.

O C si, mediante invio di copia con raccomandata con avviso di ricevimento, o per via telematica per
coloro che abbiano consentito tale forma di comunicazione.

24. SECONDO L’ART. 151 DEL D.LGS. N. 267/2000 IL D.U.P. E COMPOSTO DA:

OA dalla Sezione strategica, della durata pari a quelle del bilancio di previsione, e dalla Sezione
operativa di durata pari a quello del bilancio del mandato amministrativo.

OB dalla Sezione strategica e dalla Sezione operativa, della durata pari a quelle del bilancio di
previsione.

O C dalla Sezione strategica, della durata pari a quelle del mandato amministrativo, e dalla Sezione
operativa di durata pari a quello del bilancio di previsione finanziario.

25. IL PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE (P.E.G.) IN BASE AL D.LGS. DEL 23 GIUGNO 2011, N 118:
O A  haun’estensione temporale pari a quella del mandato del Sindaco.

OB haun’estensione temporale pari a quella del bilancio di previsione.

O C  haun’estensione temporale pari di un esercizio.

26. SECONDO L’ART. 190 DEL T.U.E.L, | RESIDUI PASSIVI:

OA  sono costituiti dalle somme impegnate e pagate entro il termine dell’esercizio.

OB  sono costituiti dalle somme accertate e non pagate entro il termine dell'esercizio.

O C sono costituiti dalle somme impegnate e non pagate entro il termine dell’esercizio.

27. SECONDO L’ART. 182 DEL T.U.E.L, LE FASI DELLA SPESA SONO:
O A impegno, liquidazione, ordinazione e pagamento.

OB accertamento, riscossione e versamento.

O C impegno, liquidazione e versamento.

28. IL CODICE DEI CONTRATTI PUBBLICI, D.LGS. 50/2016 DISCIPLINA (ART. 1):

OA  esclusivamente i contratti di appalto delle amministrazioni aggiudicatrici e degli enti aggiudicatori
aventi ad oggetto I'acquisizione di lavori e opere.

OB [lorganizzazione degli uffici e i rapporti di lavoro e di impiego alle dipendenze delle amministrazioni
pubbliche.

OC i contratti di appalto e di concessione delle amministrazioni aggiudicatrici e degli enti

aggiudicatori aventi ad oggetto I’acquisizione di servizi, forniture, lavori e opere, nonché i

concorsi pubblici di progettazione.

29. COSA ATTESTA IL DURC?
O A laregolare iscrizione al registro delle imprese dell’operatore economico.

OB laregolarita contributiva dell'operatore economico. 16“w\D\CE u,
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O C laregolare tenuta della documentazione unica anti-riciclaggio dell’operatore ec‘gﬁomico.

30. COSA E UNO SMART CIG:
OA unsistema per la raccolta dei rifiuti
OB un_,\ﬁ‘rpc_gd,imento rapido di acquisizione di servizi per le PA;
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O C e un codice alfanumerico che consente di identificare univocamente le gare, i loro lotti e i
contratti stipulati con le pubbliche amministrazioni.

INGLESE:
1a. Choose the best word to complete this sentence: | my office with another colleague.

a) divide
b) share
c) part

1b. Franco likes English Class very much:
a) her

b) his

c) their

1c. What's the weather like today?" "

a) it’s snow
b) still waiting
c) it’ssunny

1d. She has been studying English ... 12.00:

a) in
b) for
c) since

INFORMATICA:

2a. Per cambiare il nome di un file:

a) ifiles non si possono rinominare
b) clicco con il tasto destro sul file da rinominare e dal menu contestuale clicco su rinomina
c) clicco con il tasto destro sul file da rinominare e dal menu contestuale clicco su proprieta

2b. Quali tra queste NON sono una porta di input/output del PC:

a) USB
b) HDMI
c) HTTP

2c. Formattare un testo significa:

a) copiare il testo
b) copiare il formato del testo
c) cambiare forma al testo

2d. Che cosa caratterizza, essenzialmente un foglio di calcolo:

a) essere bianco v}“:_x»u’u-lmc'ﬁ- %
b) essere composto da barre 0@9
c) essere composto da celle







