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UNIONE DEI COMUNI SAVENA-IDICE
TO

SELEZIONE PUBBLICA PER LA COPERTURA A TEMPO INDETERMINATO DIN.T POS
COLLABORATORE AMMINISTRATIVO CAT. B3
PRIMA PROVA SCRITTA -7 FEBBRAIO 2020

1 - Ai sensi del vigente TUEL, D.Lgs. 267/2000, nel caso di urgenza le deliberazioni del consiglio o della giunta
possono essere dichiarate immediatamente eseguibili:

a) con il voto espresso dalla totalita dei componenti;

b) con il voto espresso dalla maggioranza dei componenti;

c) con il voto espresso dalla maggioranza dei componenti indicata dallo Statuto.

2 — Ai sensi del vigente TUEL, per la validita' delle sedute del Consiglio Comunale, il numero legale
a) eé stabilito dallo Statuto;
b) & stabilito da apposito regolamento, prevedendo che in ogni caso debba esservi la presenza di almeno un
terzo dei consiglieri assegnati per legge all'Ente;
c) ¢ stabilito da apposito regolamento, prevedendo che in ogni caso debba esservi la presenza di almeno un
terzo dei consiglieri assegnati per legge all'Ente, senza computare a tale fine il Sindaco.

3 — Ai sensi del vigente TUEL, che cosa ¢ il DUP, Documento Unico di Programmazione?
a) la guida strategica e operativa dell’Ente;
b) il piano esecutivo di gestione dell’Ente;
c) lo strumento di gestione del personale.

4 - Ai sensi del vigente TUEL, le variazioni al Bilancio di Previsione:
a) sono di competenza esclusiva del Consiglio Comunale;
b) sono di competenza del Responsabile del Servizio Finanziario;
¢) sono di competenza esclusiva del Consiglio Comunale con alcune eccezioni.

5 - Ai sensi del vigente TUEL, il termine ultimo annuale per deliberare la variazione del Piano Esecutivo di
Gestione &:

a) il 30 novembre;
b) il 15dicembre;
c) il 31 dicembre.

6- Per il principio della competenza finanziaria potenziata, una spesa & esigibile quando:
a) impegnata o impegnabile;
b) liquidata o liquidabile;
c) impegnabile entro il 30/11.

7- 1l fondo crediti di dubbia esigibilita (FCDDE) &:
a) il fondo di riserva;

b) un fondo rischi diretto ad evitare 1'utilizzo di entrate di dubbia e difficile esazione attraverso uno

stanziamento nelle spese a titolo di accantonamento;

c) una quota di risorse accertate negli esercizi precedenti che costituiscono la copertura di spese gia impegnate

negli esercizi precedenti a quello cui si riferisce il bilancio con imputazione agli esercizi successivi.

8 - Ai sensi del vigente TUEL, il Fondo di Riserva:
a) ¢ utilizzato nel caso si verifichino esigenze straordinarie di bilancio;
b) & utilizzato nel caso si verifichino minori entrate;
C) e utilizzato per esigenze facoltative dell’Ente.




9- Ai sensi del vigente TUEL, I’ ”accertamento”¢:
a) laregistrazione nel bilancio di una previsione di entrata;
b) I’atto con cui si dispone al Tesoriere di incassare una somma;
c¢) la prima fase dell’entrata, mediante la quale viene individuato il debitore, la somma e la scadenza.

10 - Ai sensi del vigente TUEL, I’impegno di spesa é:

a) 1’obbligazione perfezionata assunta nei limiti dello stanziamento di bilancio;

b) I’obbligazione perfezionata assunta nei limiti dello stanziamento di bilancio dove 1'obbligazione passiva
diventa esigibile;

c¢) la previsione di una obbligazione futura a carico del bilancio.

11 - Ai sensi del vigente TUEL, i dirigenti:

a) sono responsabili della correttezza amministrativa, della efficienza e dei risultati della gestione;
b) sono responsabili dei risultati conseguiti con la gestione delle risorse assegnate;
c) sono responsabili della correttezza e regolarita dell'atto amministrativo emesso.

12 - Ai sensi del vigente TUEL, il controllo di regolarita amministrativa e contabile:

a) & svolto dal dirigente che predispone 1'atto amministrativo;

b) & effettuato nella fase preventiva dal responsabile del servizio e successivamente dal responsabile
finanziario per la copertura finanziaria;

c) ¢ effettuato nella fase preventiva dal Responsabile Finanziario e successivamente dal Segretario dell’ Ente.

13 - Ai sensi del vigente TUEL, i prelevamenti dal Fondo di Riserva:
a) sono di competenza del Consiglio Comunale;
b) sono di competenza della Giunta Comunale;
¢) sono di competenza del Responsabile Finanziario.

14 - Ai sensi del vigente TUEL, I’Organo di Revisione:
a) durain carica 4 anni;
b) ha la medesima durata del mandato amministrativo del Sindaco;
¢) durain carica 3 anni.

15 - Ai sensi del vigente TUEL, costituiscono “economie di spesa”:
a) le minori spese sostenute rispetto all'impegno assunto, verificate con la conclusione della fase di
liquidazione;
b) le differenze fra le spese risultanti nel rendiconto di gestione e quelle previste nel bilancio di previsione;
¢) le somme risparmiate dai dirigenti in osservanza del principio di economicita della spesa.

16 - Ai sensi del vigente TUEL, I’Ente pud assumere mutui:
a) nel caso in cui si verifichino insufficienze di liquidita della cassa;
b) solo per effettuare investimenti;
c) per finanziare sia investimenti che spese correnti nei limiti delle previsioni del bilancio pluriennale.

17 - Ai sensi dell’art. 53 del D.P.R. n. 445/2000, la registrazione di protocollo per ogni documento ricevuto o
spedito dalle pubbliche amministrazioni & effettuata mediante la memorizzazione delle seguenti informazioni:
a) mittente per i documenti ricevuti o, in alternativa, il destinatario o i destinatari per i documenti spediti;
b) mittente per i documenti ricevuti o, in alternativa, il destinatario o i destinatari per i documenti spediti e
oggetto del documento;
¢) numero di protocollo del documento generato automaticamente dal sistema e registrato in forma non
modificabile, data di registrazione di protocollo assegnata automaticamente dal sistema e registrata in forma
non modificabile, mittente per i documenti ricevuti o, in alternativa, il destinatario o i destinatari per i
documenti spediti, oggetto del documento, data e protocollo del documento ricevuto, se disponibili,
I’'impronta del documento informatico, se trasmesso per via telematica.




18- Al sensi della vigente normativa in materia di privacy, il Regolamento UE 2016/679 si applica:
a) direttamente alle Pubbliche Amministrazioni;
b) previo recepimento da parte di ogni singola Amministrazione;
c) adiscrezione delle Pubbliche Amministrazioni.

19- Ai sensi della vigente normativa in materia di privacy (Regolamento UE 2016/679), il Responsabile del
trattamento ¢:
a) la persona fisica o giuridica, 1’autorita pubblica, il servizio o altro organismo che tratta dati personali per
conto del titolare trattamento;
b) la persona giuridica, 1’autorita pubblica, il servizio o altro organismo che tratta dati personali per conto del
titolare trattamento;
¢) il Sindaco.

20- Ai sensi del D. Lgs. n. 33/2013, per accesso civico si intende:
a) il diritto di chiunque di accedere ai dati e ai documenti detenuti dalle pubbliche amministrazioni, ulteriori
rispetto a quelli oggetto di pubblicazione obbligatoria;
b) il diritto dei diretti interessati di accedere ai dati e ai documenti detenuti dalle pubbliche amministrazioni;
c¢) il diritto di chiunque di accedere ai dati e ai documenti detenuti dal Difensore Civico.

21- Ai sensi del D. Lgs. n. 33/2013, il responsabile per la trasparenza &:

a) colui che svolge stabilmente una attivita di controllo sull’adempimento da parte dell’amministrazione degli
obblighi di pubblicazione previsti dalla normativa vigente, assicurando la completezza, la chiarezza e
I’aggiornamento delle informazioni pubblicate, nonché segnalando all’organo di indirizzo politico,
all’O.I.V., all’Autorita nazionale anticorruzione e, nei casi piu gravi, all’ufficio di disciplina i casi di
mancato o ritardato adempimento degli obblighi di pubblicazione;

b) colui che svolge saltuariamente una attivita di controllo sull’adempimento da parte dell’amministrazione
degli obblighi di pubblicazione previsti dalla normativa vigente, assicurando la completezza, la chiarezza e
I’aggiornamento delle informazioni pubblicate, nonché segnalando all’organo di indirizzo politico,
all’O.1.V., all’Autoritd nazionale anticorruzione e, nei casi pit gravi, all’ufficio di disciplina i casi di
mancato o ritardato adempimento degli obblighi di pubblicazione;

¢) colui che svolge stabilmente una attivita di controllo sull’adempimento da parte dell’amministrazione degli
obblighi di pubblicazione previsti dalla normativa vigente, assicurando la completezza, la chiarezza e
I’aggiornamento delle informazioni pubblicate.

22- Ai sensi della vigente normativa in materia di anticorruzione, 1’Unione ha I’obbligo di approvare il Piano
Triennale di prevenzione della corruzione e della Trasparenza?

a) No;

b) Si, ma solo se ha piu di 15 dipendenti;

c) Si.

23- Ai sensi della L. 241/90 quali sono i principi generali dell'attivita amministrativa?
a) Dattivita amministrativa persegue i fini determinati dalla legge ed ¢ retta da criteri di economicita, di
efficacia, di pubblicita e di trasparenza;
b) I’attivita amministrativa persegue i fini determinati dalla legge ed & retta da criteri di economicita, di
efficacia, di imparzialita, di trasparenza e di proporzionalita;
c) Dlattivita amministrativa persegue i fini determinati dalla legge ed ¢ retta da criteri di economicita, di
efficacia, di imparzialita, di pubblicita e di trasparenza.




24- Ai sensi della L. 241/90 nella comunicazione di avvio del procedimento debbono essere indicati:

a) ’amministrazione competente, I’oggetto del procedimento promosso, I’ufficio e la persona responsabile del
procedimento, la data entro la quale deve concludersi il procedimento e i rimedi esperibili in caso di inerzia
dell'amministrazione, nei procedimenti ad iniziativa di parte, la data di presentazione della relativa istanza e
I’ufficio in cui si puo prendere visione degli atti;

b) I’amministrazione competente, I’oggetto del procedimento promosso, 1’ufficio e la persona responsabile del
procedimento e la data entro la quale deve concludersi il procedimento;

¢) ’amministrazione competente, 1’ufficio e la persona responsabile del procedimento, la data entro la quale
deve concludersi il procedimento e i rimedi esperibili- in caso di inerzia dell'amministrazione, nei
procedimenti ad iniziativa di parte, la data di presentazione della relativa istanza e 1’ufficio in cui si pud
prendere visione degli atti.

25- Ai sensi della L. 241/90 cosa si intende per "diritto di accesso"?
a) il diritto degli interessati di prendere visione e di estrarre copia di documenti amministrativi,
b) il diritto degli interessati di estrarre copia di documenti amministrativi;
c) il diritto degli interessati di estrarre copia di provvedimenti edilizi.

26- Ai sensi della L. 241/90 cosa si intende per "conferenza di servizi istruttoria"?
a) una conferenza di servizi che decide in merito ad un procedimento amministrativo;
b) una conferenza di servizi che effettua un esame contestuale degli interessi pubblici coinvolti in un
procedimento amministrativo;
¢) una conferenza di servizi che stabilisce i termini di un procedimento amministrativo.

27- Ai sensi della L. 241/90, nel caso in cui non sia previsto un termine diverso, i procedimenti amministrativi
devono concludersi entro:

a) 30 giorni;

b) 45 giorni;

c¢) 60 giorni.

28 - Ai sensi del vigente codice disciplinare del CCNL enti locali, 1o svolgimento di attivita che ritardino il
recupero psico-fisico durante lo stato di malattia o di infortunio comporta la possibilita di subire una sanzione
disciplinare:

a) del rimprovero scritto;

b) della multa di importo pari a 4 ore di retribuzione;

c) della sospensione dal servizio con privazione della retribuzione fino ad un massimo di 10 giorni.

29 - Ai sensi del vigente codice disciplinare del CCNL enti locali, I'insufficiente rendimento del dipendente
nell’assolvimento dei compiti assegnati, comporta la possibilita di subire una sanzione disciplinare:
a) dal minimo del rimprovero verbale o scritto al massimo della multa di importo pari a 4 ore di retribuzione;
b) della sospensione dal servizio con privazione della retribuzione fino ad un massimo di 10 giorni;
c) della sospensione dal servizio con privazione della retribuzione da 11 giorni fino ad un massimo di 6 mesi.

30 - Dall’obbligo di obbedienza del dipendente discende:
a) I’obbligo di eseguire sempre e in ogni caso gli ordini scritti, impartiti dai superiori;
b) la facolta di non eseguire gli ordini impartiti, anche per iscritto, quando I’atto sia vietato dalla legge penale o
costituisca illecito civile o amministrativo;
c¢) lafacolta di non eseguire gli ordini impartiti, anche per iscritto, quando I’atto sia vietato dalla legge penale o
costituisca illecito amministrativo.




